ТЕСТЫ ПО КУРСУ «ИНФОРМАТИКА»
ТЕСТЫ по теме «Общие теоретические основы экономической информатики»

1. Выберите верные утверждения:

·  Информация - снятая неопределенность

·  Информация - заданная величина неопределенности

·  Для кодирования целых чисел от 0 до 255 достаточно иметь 8 разрядов  двоичногокода (8 бит)

· С помощью 1 байта можно закодировать 16,5 млн. различных значений

· С помощью 1 бита можно закодировать 256 значений

· Шестнадцать бит позволяют закодировать целые числа от 0 до 255

2. Выберите верные утверждения:

· Для кодирования целых чисел от 0 до 255 достаточно иметь 8 разрядов дволичного кода (8 бит)

· Шестнадцать бит позволяют закодировать целые числа от 0 до 65535

· С помощью 1 байта можно закодировать 16,5 млн. различных значений

· С помощью 1 бита можно закодировать 256 значений

· Шестнадцать бит позволяют закодировать целые числа от 0 до 255

· 24 бита – позволяют закодировать более 16,5 миллионов разных значений

3. Единицами измерения объема памяти являются (выберите верные утверждения):

·  Мегабайт

·  Бит

·  Мультибайт

·  Килобайт

·  Экзабайт

·  Терабайт

·  Пентабайт

·  Гигабайт

·  Мегагерц

·  Байт

4. Выберите правильное соотношение между единицами измерения информации:

· 1 Кбайт - 1024 Гбайт

· 1 Кбайт - 1000 бит

· 1 Кбайт - 1024 байт

· 1 Кбайт - 1024 бит

5. Чему равен 1 Кбайт:

· 1024 Тбайт

· 1024 Гбайт

· 1024 Мбайт

· 1024 байт

6. Чему равен 1 Мбайт:

· 1024 байт

· 1024 Кбайт

· 1024 Тбайт

· 1024 Гбайт

7. Чему равен 1 Гбайт:

· 1024 байт

· 1024 Кбайт

· 1024 Мбайт

· 1024 Тбайт

8. Чему равен 1 Тбайт:

· 1024 Гбайт

· 1024 Кбайт

· 1024 Мбайт

· 1024 байт

9. Выберите верные соответствия:

· 1кб=1024б

· 1 байт равен 8 битов

· С помощью 1 бита можно закодировать 256 различных символов

· 1гб=1024мб

· 1кб=1000б

· С помощью одного байта можно закодировать 256 различных символов

· Бит может принимать только два значения - 0 или 1

10. Выберите основные операции с данными:

·  Сбор данных

· Транспортировка

· Защита данных

· Профилактика

· Нумерация

11. Выберите основные свойства информации:

· Объективность

· Актуальность

· Полнота

· Недоступность

· Адекватность

12. К внутренней экономической информации относится:

·  Осведомляющая

·  Нормативно-справочная

·  Директивная

·  Плановая

·  Первичная

·  Управляющая

·  Учетная

13. К входной экономической информации относится:

·  Осведомляющая

·  Нормативно-справочная

·  Директивная

·  Плановая

·  Первичная

·  Управляющая

·  Отчетно-статистическая

14. Системы счисления:

· Совокупность правил, которые используются для образования чисел

· Совокупность чисел, которые используются для счета

· Правила преобразования чисел из одной системы счисления в другую

· Совокупность операций, которые могут выполнять над числами

15. Выберите верные утверждения для систем счисления:

· Системой счисления называется совокупность приемов и правил для наименования и обозначения чисел

· Число в основании системы счисления указывает на количество цифр(символов), использующихся для обозначения чисел

· В шестнадцатеричной системе для обозначения чисел используются цифры от 0 до 9 и буквы латинского алфавита A, B, C, D, E, F

· Пример позиционной системы счисления - Египетская

· В позиционных системах счисления значение каждой цифры не зависит от места в последовательности цифр при записи числа

· Пример позиционной системы счисления - Десятичная

16. Выберите верные утверждения для поколений ЭВМ:

· Элементной базой ЭВМ 1-го поколения являлись релейные и ламповые схемы

· Элементной базой ЭВМ 2-го поколения являлись большие интегральные схемы

·  В ЭВМ 2-го поколения использовались транзисторные схемы

·  Для ЭВМ 4-го поколения характерно использование сверхбольших интегральных схем и микропроцессоров

· В основе смены поколений ЭВМ лежит смена элементной базы

· В ЭВМ 1-го поколения использовались транзисторные схемы

·  Отличительная тенденция смены поколений ЭВМ: удешевление стоимости изготовления и увеличение стоимости программного обеспечения

ТЕСТЫ по теме «Технические средства обработки информации»

1. Укажите вопросы, на которые можно дать утвердительные ответы:

·  Результаты решения задач сохраняются в процессоре?

·  Результаты решения задач обязательно помещаются в оперативную память, если необходимо сохранить их на длительное время?

· Используемые в настоящее время принтеры (матричные, струйные, лазерные) отличаются только скоростью работы?

· Накопители на магнитных дисках служат для долговременного хранения информации?

·  Оперативная память служит для размещения информации во время ее обработки?

· Накопители на магнитных дисках входят в состав ОЗУ?

2. Выберите соответствия типов устройств их основным характеристикам:

·  Монитор - Размер по вертикали

· Оперативная память - Объем

· Микропроцессор - Размер по диагонали

· Накопители на жестком диске - Скорость чтения/записи

· Микропроцессор - Тактовая частота

· Монитор - Скорость чтения/записи

· Накопители на гибких магнитных дисках - Скорость печати

3. В состав ПК входят следующие основные устройства:

· Редактор

· Дисплей

· Транслятор

· Загрузчик

· Процессор

· Клавиатура

· Драйвер

4. Отметьте устройства ПК, позволяющие вводить информацию:

·  Клавиатура

·  Монитор

·  WEB - камера

·  Принтер

·  Сканер

·  Транслятор

·  Звуковая плата

·  Процессор

5. Материнская плата содержит следующие основные устройства:

·  Микропроцессор

·  Блок питания ПК

·  Кластер

·  Системный блок

·  Оперативную память

·  ПЗУ (BIOS)

·  Архиваторы

·  Драйверы

6. Укажите основные характеристики микропроцессоров:

·  Модель

·  Объем (емкость)

·  Количество цветов

·  Размер (габариты)

·  Разрешающая способность

·  Скорость печати информации

·  Тактовая частота

7. По принципу действия различают следующие типы принтеров:

·  Матричные

·  Лазерные

·  Светодиодные

·  На жидких кристаллах

·  На твердых носителях

·  На твердых красителях (принтеры с термовосковой печатью)

·  Струйные

·  Магнитооптические

8. Укажите носители информации, используемые для хранения информации:

·  Гибкие магнитные диски

·  Контроллеры

·  FLASH - память
·  Магнитооптические диски

·  Винчестер

·  Клавиатура

·  Драйверы

9. Укажите вопросы, на которые можно дать утвердительные ответы:

·  Микропроцессор - это устройство управления вычислительным процессом?

·  Результаты решения задач обязательно помещаются в оперативную память, если необходимо сохранить их на длительное время?

·  DVD-RW, CD-RW диски дают возможность переносить информацию с одного компьютера на другой?

· ОЗУ служит для временного хранения информации?

·  Жесткие диски служат для долговременного хранения информации?

·  Драйверы - это специальные устройства, предназначенные для управления

внешними устройствами ПК?

10. Выберите верные утверждения:

·  Модем - устройство, предназначенное для подключения ПК к принтеру

·  Стример - устройство, предназначенное для хранения информации на магнитной

· ленте

·  Принтеры бывают лазерные, матричные, струйные, на жидких кристаллах

·  Сканер - устройство для длительного хранения информации

·  Основные характеристики микропроцессоров: тип (модель) и тактовая частота

·  Используемые в настоящее время принтеры (матричные, струйные, лазерные) отличаются только скоростью работы

·  Гибкие и жесткие магнитные диски, с точки зрения пользователя, отличаются

друг от друга объемом памяти и скоростью работы

11. Укажите вопросы, на которые можно дать утвердительные ответы:

·  Микропроцессоры отличаются друг от друга типом (моделью) и тактовой частотой?

·  Оперативная память служит для долговременного хранения информации?

·  CD-ROM - устройство для многоразового резервного копирования информации?

·  Микропроцессор - это программа управления устройствами ПК?

· К внешним запоминающим устройствам ПК относятся: дисплей, принтер, накопители на магнитных дисках и ОЗУ?

· Используемые в настоящее время принтеры (матричные, струйные, лазерные) отличаются только скоростью работы?

12. Выберите верные утверждения:

·  Модем - устройство, предназначенное для подключения ПК к принтеру

·  Стример - устройство, предназначенное для хранения информации на магнитной ленте

·  Принтеры бывают лазерные, матричные, струйные, на жидких кристаллах

·  Сканер - устройство для длительного хранения информации

·  Основные характеристики микропроцессоров: тип (модель) и тактовая частота

·  Используемые в настоящее время принтеры (матричные, струйные, лазерные) отличаются только скоростью работы

·  Микропроцессор включает в свой состав все устройства системного блока

13. Укажите устройства, которые можно подключить к ПК:

·  Драйвер

·  Принтер

·  Операционную систему

·  WEB - камеру

·  Архиватор

·  Сканер

·  Цифровую фотокамеру

·  Стример

14. Укажите вопросы, на которые можно дать утвердительные ответы:

·  Микропроцессор - это программа управления устройствами ПК?

·  Контроллеры - это программы управления внешними устройствами ЭВМ?

·  Контроллеры - это устройства, а не программы?

·  Микропроцессор включает в свой состав все устройства системного блока?

·  Микропроцессоры отличаются друг от друга типом (моделью) и тактовой частотой?

·  Оперативная память служит для долговременного хранения информации?

ТЕСТЫ по теме «Программное обеспечение ПК»

1. Выберите правильные утверждения по программному обеспечению компьютеров:

·  Базовый уровень ПО отвечает за взаимодействие базовых аппаратных средств

·  Служебное ПО - комплекс прикладных программ, с помощью которых на данном рабочем месте выполняются конкретные задачи пользователя

· Операционные системы - комплекс программ, организующих диалог с пользователем и управление компьютером

· Драйверы устройств - средства обеспечения пользовательского интерфейса

·   К системному ПО относятся: операционные системы, служебные программы,

· драйверы устройств

·  Служебное ПО - программы для автоматизации работ по проверке, наладке и настройке компьютерной системы.

·  Прикладное ПО обеспечивает взаимодействие прочих программ компьютерной системы с аппаратными средствами

2. Выберите основные признаки классификации ПО для ПК:

·  Системное ПО

·  Драйверное ПО

·  Прикладное ПО

·  Утилиты

·  Системы программирования

·  Микропроцессор

·  Текстовые редакторы

3. В состав программного обеспечения ПК входят:

·  Набор программ для решения задач пользователя

·  Набор программ для управления внешними устройствами ЭВМ

·  Набор программ для управления вычислительным процессом

·  Операционные системы

·  Винчестер, на котором хранятся программные средства

·  Микропроцессор

4. Укажите программные средства, входящие в состав системного ПО ПК:

·  WINDOWS COMMANDER и другие операционные оболочки

·  Антивирусные программы

·  Командный процессор

·  Операционные системы

·  Пакеты прикладных программ общего назначения

·  Драйверы внешних устройств

·  Редакторы текстов

·  Системы программирования

5. Укажите вид ПО, включающий антивирусные программы:

·  Базовое ПО

·  Системное ПО

·  Системы делопроизводства

·  Прикладное

·  Драйверы внешних устройств

·  Текстовые редакторы

·  Системы программирования

6. ОС (операционная система) - это набор программ, служащий для:

·  Решения конкретных задач пользователя из различных областей человеческой деятельности

·  Обслуживания ПК

·  Создания комфортного интерфейса между пользователем и ПК

·  Управления ресурсами компьютера

·  Управления вычислительным процессом

·  Составления пользовательских программ

·  Решения прикладных задач из области управления экономикой

7. Утилиты - это:

·  Программный продукт, который делает общение пользователя с комп’ютером более комфортным

·  Служебные программы, предоставляющие ряд дополнительных услуг

·  Программные продукты, предназначенные для разработки програмного обеспечения

·  Совокупность аппаратных средств ПК для выявления сбоев в процессе работы компьютера

ТЕСТЫ по теме «Операционная система MS Windows»

1. Укажите составные части программных окон в Windows:

·  Заголовок

·  Кнопка системного меню

·  Кнопки управления окном (свернуть, развернуть, закрыть)

·  Кнопка "Пуск"

·  Информационная строка (строка состояния окна)

·  "Панель задач"

·  Область Рабочего стола

·  Строка меню

2. Можно ли утверждать, что:

·  Приложения в WINDOWS - это выполнимые файлы с расширением .XLS

·  Свернуть Приложение означает удалить его из Оперативной памяти

·  Ярлык - это папка для хранения документов определенного типа

·  Для одного объекта можно создать несколько ярлыков

·  Можно удалить файл, не помещая его в корзину

·  Копировать файлы в WINDOWS можно ТОЛЬКО с помощью Буфера обмена

·  Окна любых размеров в WINDOWS имеют линии прокрутки

3. Выберите верные утверждения:

·  Панель задач на экране может располагаться в любом месте экрана

·  Главное меню Windows открывается с помощью папки "Мой компьютер"

·  Команды ВЫРЕЗАТЬ, КОПИРОВАТЬ, ВСТАВИТЬ применяются для работы с Буфером обмена

·  Ярлык в WINDOWS - это папка для хранения документов определённого вида

·  В папке создаются файлы только одного типа (с одинаковым расширением)

·  Информация в Корзине может храниться до выполнения соответствующей установки по очистке Корзины (сама она оттуда не удаляется)

·  Элемент Рабочего Стола "Корзина" служит для временного хранения   удаленных файлов

4. Выберите правильные соответствия обозначений в меню программ Windows их назначению:

·  Серый (блеклый цвет) команды - команда недоступна в данный момент

·  ...(многоточие) - наличие диалогового окна

·  Символ треугольник - наличие подменю

·  Комбинация клавиш справа от команды - клавиши "Быстрого вызова" команды

·  ...(многоточие) - наличие подменю

·  Cимвол треугольник - наличие диалогового окна

·  "Птичка" (флажок) перед командой - один из альтернативных режимов работы

·  "Птичка" (флажок) перед командой - один из действующих (включенных) режимов работы

5. Выберите верные утверждения для шаблонов имен в Windows:

·  Шаблоны имен файлов используют для поиска нескольких файлов, объединенных одинаковыми признаками

·  Символ "*" в шаблоне - любая последовательность символов

·  Символ "?" - любой одиночный символ либо его отсутствие

·  С*.ехе - все файлы (любое имя и расширение)

·  ?- любая последовательность символов

·  * - любой одиночный символ либо его отсутствие

·  а*.* - все файлы, начинающиеся с "а" и имеющие любое расширение

·  Шаблоны: В*.* и В*.??? - эквивалентны

6. Укажите правильные утверждения в WINDOWS:

·  "Мой компьютер" предназначен для работы с папками, хранящимися на разных устройствах компьютера

·  Приложение - это файл

·  Создание или перемещение ярлыка приводит к перемещению папки или файла, на которые ярлык ссылается

·  В именах файлов в Windows можно использовать только от 1 до 8 символов латинского алфавита

·  Проводник - приложение для управления файловой системой WINDOWS

·  Cвернуть окно приложения WINDOWS - это означает удаление приложения из оперативной памяти

·  Cвернуть окно приложения WINDOWS - это означает удаление приложения 

7. Выберите правильные соответствия для типов файлов в ОС Windows:

·  *.bmp - файл базы данных Access

·  *.xls - файл табличного процессора Excel

·  *.doc - текстовый файл, созданный в Word

·  *.bmp - файл, содержащий графическое изображение

·  *.hlp - файл, содержащий справочную информацию

·  *.exe - выполнимый файл

·  *.txt - файл, созданный в Word

·  *.com - файл неизвестного типа

·  *.lnk - шаблон документа, созданного в Word

· 8. Укажите виды Меню, используемые в ОС WINDOWS:

·  Главное Меню

·  Встроенное Меню

·  Строка меню окна

·  Нестандартное меню

·  Системное Меню

·  Контекстное Меню

·  Стандартное Меню

·  Всплывающее меню

9. Выберите верные утверждения:

·  Файл - наименьшая единица хранения данных

·  Файл - это поименованная совокупность байтов, записанная на любой носитель информации

·  Папка - раздел памяти, в котором может содержаться группа файлов, папок, ярлыков

·  Папка - это файл

·  В именах файлов можно использовать символы: / \ : * ? < >

·  В именах файлов в Windows можно использовать от 1 до 255 символов как русского так и латинского алфавитов, цифры и некоторые символы

·  В именах файлов в Windows можно использовать только от 1 до 8 символов латинского алфавита

10. На какие вопросы можно дать утвердительный ответ?

·  Удаление ярлыков ведет за собой удаление соответствующих объектов

·  Для одного объекта можно создать несколько ярлыков

·  Приложение в WINDOWS можно «запускать» только с помощью заранее созданного ярлыка

·  В папке создаются файлы только одного типа (с одинаковым расширением)

·  Выполнимые файлы имеют расширение .EXE и .COM

·  Копировать файлы в WINDOWS можно только с помощью Буфера обмена

·  В папке могут храниться другие папки, файлы разного типа и ярлыки

11. Выберите правильные утверждения:

·  Главное меню открывается щелчком по кнопке "Пуск" или комбинацией клавиш CTRL+ESC

·  Строку меню окна программы можно активизировать щелчком левой кнопки мыши по пункту меню

·  Контекстное меню объекта открывается щелчком правой кнопки мыши

·  Системное меню и контекстное меню любого объекта содержат одинаковые пункты

·  Окна любых размеров в WINDOWS имеют линии прокрутки

·  Кнопка системного меню присутствует во всех программных окнах WINDOWS

·  Любые типы окон в WINDOWS имеют строку Меню

·  Кнопки «Закрыть окно» и «Свернуть окно» выполняют одинаковые функции

12. Выберите правильные утверждения для Windows:

·  Панель задач может располагаться только в нижней части экрана

·  Панель задач может располагаться по бокам экрана

·  Панель задач может располагаться в любой части экрана

·  Размер окна можно изменять с помощью линеек прокрутки

·  На панели задач находятся кнопки папок и файлов, открытых на данный момент

13. Диалоговые Окна могут включать следующие элементы:

·  Текстовое поле

·  Поле-список (раскрывающийся список)

·  Поле-Флажок

·  Поле - Подменю

·  Поле-переключатель

·  Поле-ярлык

·  Поле-счетчик

·  Поле-пиктограмма

14. Выберите правильные утверждения:

·  Корзина – это системная папка, которая находится на Рабочем столе и служит для хранения удаленных файлов

·  Панель задач может располагаться в любой части экрана

·  Удалить файлы из Корзины может только пользователь, сами они из Корзины не удаляются

·  Файл, удаленный в Корзину можно восстановить

·  Можно удалить файл, не помещая его в Корзину

·  В имени файла можно указать только 8 любых символов

·  Расширение файла отделяется от имени точкой

15. Как классифицируют окна по типоразмеру?

·  Окно промежуточного размера

·  Полноэкранное окно

·  Кнопка на Панели задач

·  Окно системного сообщения

·  Окно справки

·  Окно диалога

·  Окно приложения

ТЕСТЫ по теме «Текстовый процессор MS Word»

1. Укажите существующие режимы просмотра документа:

·  Скрытый

·  Обычный

·  Стандартный

·  Разметка страницы

·  Структура документа

·  Вспомогательный документ

·  Веб – документ

·  Режим чтения

2. Укажите возможные действия с выделенным текстом:

·  Редактирование

·  Перемещение в другое место в тексте

·  Форматирование

·  Копирование в другой текстовый файл

·  Удаление

·  Одновременное перемещение нескольких выделенных блоков

·  Размещение страниц в выделенном блоке (фрагменте)

·  Сохранение выделенного блока текста в отдельном файле командой Файл – Сохранить как…

3. Укажите правильные утверждения по обработке текста:

·  Размер текста зависит от размеров окна, в котором он формируется

· В тексте нельзя одновременно перемещать несколько фрагментов

· Текст из «буфера обмена» можно использовать много раз, пока в нем не будет размещен другой текст

·  Файлы, созданные в WORD, автоматически получают расширение .DOC, а шаблоны - .DOT

·  При вводе информации пользователь должен следить за правой границей текста (чтобы текст не вышел за пределы листа)

·  Можно устанавливать режим автоматической расстановки переносов в тексте

·  Один и тот же самый файл можно сохранить под разными именами

·  Готовый текст переформатировать нельзя

4. Укажите правильные утверждения по обработке абзацев текста:

·  Объединить два абзаца можно, если выделить их и выполнить пункт меню ПРАВКА - ОБЪЕДИНИТЬ

·  Чтобы начать новый абзац необходимо нажать клавишу ENTER

·  Новый абзац обязательно начинается с «красной» строки

·  Новый абзац начинается сам при достижении текстом правой границы листа

·  В тексте не могут быть два или несколько абзацев с разными границами

·  Чтобы объединить 2 абзаца в один, необходимо удалить символ конца абзаца (в конце строки)

·  В тексте могут быть несколько абзацев с разными границами

·  В тексте могут быть два или несколько абзацев с разным форматированием

5. Какие панели инструментов используются в Word?

·  СТАНДАРТНАЯ

·  ФОРМАТИРОВАНИЕ

·  ЗАДАЧ

·  ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ

·  УПРАВЛЕНИЕ

·  РИСОВАНИЕ

·  ФОРМЫ

·  СЛИЯНИЕ

6. Пункт меню ВСТАВКА предназначен для включения в документ:

·  Разных объектов (рисунков, объектов WORDART)

·  Произвольных символов

·  Панелей инструментов

·  Таблиц WORD

·  Оглавления и указателей

· Фрагментов текста из другого файла

·  Номеров страниц

·  Информации находящейся в Буфере обмена

7. Выберите правильные соответствия команд Меню указанным действиям:

·  ФАЙЛ – КОПИРОВАТЬ

·  ПРАВКА – ВСТАВИТЬ

·  СЕРВИС – ФОРМАТИРОВАТЬ

·  ФАЙЛ – СОХРАНИТЬ

·  ФОРМАТ - КОЛОНКИ

·  ВСТАВКА – СТОЛБЦЫ

·  СЕРВИС – ПАРАМЕТРЫ

·  ПРАВКА – ВЫРЕЗАТЬ

8. Начать новую страницу можно:

·  С помощью меню ВСТАВКА – РАЗРЫВ – НАЧАТЬ НОВУЮ СТРАНИЦУ

·  С помощью клавиш CTRL + ENTER

·  В каждом документе первоначально есть несколько страниц, перейти на новую страницу можно с помощью полос прокрутки

·  С помощью меню ПРАВКА - РАЗРЫВ – НАЧАТЬ НОВУЮ СТРАНИЦУ

·  С помощью клавиши INSERT

·  С помощью клавиш SHIFT + ENTER

9. В каких случаях необходимо нажимать клавиши ENTER , CTRL + ENTER, CTRL + SHIFT + ENTER?

·  При переходе на новую строку в середине абзаца

·  При переходе на новое предложение

·  При переходе на новый абзац

·  При переходе на новую страницу

·  При переходе на новую колонку

·  При переходе на следующее слово в предложении

10. Укажите вопросы, на которые можно дать положительные ответы:

·  Можно осуществлять поиск и замену информации в тексте?

· Копирование / перемещение можно осуществлять только с помощью буфера обмена?

· Новый абзац начинается сам по достижении текстом правой границы листа?

·  Экранная форма применяется для создания шаблонов?

·  Есть ли возможность, не выходя окончательно из приложения, выполнять отдельные действия в операционной системе?

·  Файлы, созданные в WORD, автоматически получают расширение .TXT?

·  Шаблон WORD - это файл с расширением .DOC ?

·  Буфер обмена – это часть оперативной памяти для временного хранения информации?

11. Какие понятия можно отнести к редактированию текста в MS Word:

·  В WORD операции редактирования данных не предусмотрены

·  Изменение шрифтов (типа, начертания, размера, цвета), выравнивание данных, установка отступов и интервалов между строками и абзацами, обрамление и цветовое оформление

·  Изменение и корректировка содержания документа

·  Создание нумерованных списков

·  Замена одного слова другим по всему тексту

·  Разбивка текста на колонки

·  Введение в текст специальных символов

·  Выбор способа анимации (обрамления, выделения) отдельных слов и фрагментов текста

·  Копирование, перемещение, удаление, вставка данных

12. Какие понятия можно отнести к форматированию текста (символов, абзацев)

в MS Word:

·  Копирование, перемещение, удаление, вставка данных

·  Изменение регистра символов

·  Изменение и корректировка содержания документа

·  Изменение шрифтов (типа, начертания, размера, цвета), выравнивание данных,

· установка отступов и интервалов между строками и абзацами, обрамление и

· цветовое оформление

·  Создание маркированных списков

·  Разбивка текста на колонки

·  Размещение текста по столбцам с помощью табуляции

·  В WORD операции форматирования данных не предусмотрены

13. К свойствам шрифта в MS Word относятся:

·  Цвет

·  Междустрочный интервал

·  Отступ

·  Выравнивание

·  Интервал между символами

·  Анимация

14. Что такое Стиль в MS Word?

·  Совокупность параметров форматирования символов, имеющая свое имя

·  Совокупность параметров форматирования абзацев, имеющая свое имя

·  Совокупность параметров форматирования символов и абзацев, имеющая свое имя

·  Оформление документа, если в нем есть рисунки, таблицы, объекты WORDART

15. Табуляция (выберите правильные утверждения):

·  Табуляция используется для ввода данных по столбцам

·  Табуляция используется для того, чтобы разбить текст на абзацы

·  Для установки позиций табуляции в тексте, необходимо выбрать вид табулятора (слева на горизонтальной линейке) и щелкнуть в нужном месте на линейке

·  Для установки позиций табуляции в тексте необходимо выполнить команду ФАЙЛ – ТАБУЛЯЦИЯ

·  Для перехода между позициями табуляции используется клавиша TAB

·  Для перехода между позициями табуляции используется клавиша CTRL

16. Укажите верные утверждения для работы с колонтитулами:

·  Колонтитулами называют области, расположенные в верхнем и нижнем поле каждой страницы документа

·  Это невидимая область вдоль левой границы текста, которая используется для выделения текста

· В колонтитул по обыкновению вставляется текст и/или рисунок (номер страницы, дата печати документа, эмблема организации, название документа,  имя файла, фамилия автора и т.п.), который должен быть напечатан внизу или вверху каждой страницы документа

·  Для работы с колонтитулом используется команда ВИД - КОЛОНТИТУЛЫ

17. Укажите правильные утверждения для работы с оглавлением документа в MS Word:

·  Войти в режим структуры можно командой ФОРМАТ - СТРУКТУРА

·  Наиболее простым способом создания оглавления является использование встроенных форматов уровней структуры или стилей заголовков

·  В режиме структуры в документе отображаются рисунки, колонки, сноски

·  Чтобы создать оглавление, необходимо выполнить команду ФОРМАТ - ОГЛАВЛЕНИЕ

·  Номера страниц в оглавлении служат как гиперссылки для быстрого перехода к нужным разделам документа

·  Для перехода из оглавления к нужной главе, теме, параграфу, необходимо осуществить щелчок по номеру страницы при нажатой клавише SHIFT

·  Обновить созданное оглавление в дальнейшем невозможно

·  Внести изменения в созданное оглавление документа можно нажав клавишу F9

18. Укажите правильные утверждения об использовании экранных форм в MS Word:

·  Экранная форма (шаблон документа) предназначена для многоразового просмотра и заполнение на экране компьютера

·  Только в защищенной форме поля становятся активными

·  Защита формы выполняется для того, чтобы обеспечить запрет ввода данных в поля формы при ее заполнении

·  Для создания формы используется панель инструментов ТАБЛИЦЫ И ГРАНИЦЫ

·  Текстовое поле формы - область, предназначенная для ввода даннях определенного типа

·  Поле со списком в форме используется, чтобы можно было при заполнении формы выбирать один из предложенных вариантов ответа

·  Поле формы Флажок используется, когда в форме есть пункты, требующие ответа Да или НЕТ

·  Для вычислений в форме предназначено поле Счетчик

19. Укажите правильные утверждения для создания документов слияния в MS

Word (Подготовка массовой корреспонденции):

·  Процедура рассылки стандартного письма называется СЛИЯНИЕМ

·  Процесс слияния включает 2 этапа: создание источника данных и слияние

·  Источник данных содержит данные, представленные в виде простой таблицы

·  Основной документ содержит письмо-заготовку, в которое будет добавлена

· конкретная информация

·  При подготовке массовой корреспонденции используется панель инструментов ФОРМЫ

·  Процедура подготовки массовой корреспонденции позволяет создавать следующие документы: письма, конверты, наклейки, сообщения электронной почты и др.

·  С помощью механизма слияния можно создавать шаблоны документов с расширением DOT, предназначенные для заполнения пустых мест (полей формы)

·  При слиянии письма, сообщения и факсы содержат стандартный текст, тем не менее, в каждом содержатся уникальные сведения о получателе, например имя, адрес или другие личные данные

20. С помощью команды Файл - Параметры страницы… можно задать такие

параметры в MS Word:

·  Выравнивание текста

·  Размер шрифта

·  Ориентацию страниц

·  Стиль документа

·  Поля документа

·  Различия колонтитулов

·  Язык проверки орфографии

·  Автоматическую расстановку переносов в тексте
ТЕСТЫ по теме «Табличный процессор MS Excel»

1. Укажите составные части окна программы Excel:

·  Строка заголовка

·  Кнопка системного меню

·  Панель задач

·  Кнопки изменения вида (свернуть, развернуть, закрыть)

·  Вертикальные и горизонтальные линейки прокрутки

·  Рабочая область окна

·  Кнопка «Пуск»

· Строка формул

·  Строка меню

·  Окно текстового документа

2. Какие из предложенных типов листов может содержать книга Excel?

·  Лист электронной таблицы

· Лист объекта OLE

·  Лист диаграммы – связан с данными электронных таблиц и обновляется при обновлении данных в таблицах

·  Лист структурной диаграммы MS Organization Chart 2.0

·  Лист модуля – содержит набор инструкций (макросов) и используется для выполнения конкретных процедур

3. Ячейка Excel может быть представлена как:

·  Изображение (собственно данные - текст, число, включая дату и время)

·  Формат

·  Имя

·  Диапазон значений

·  Примечание

·  График

·  Формула

·  Диаграмма

4. Укажите правильные утверждения:

·  Средствами табличного процессора EXCEL можно оперативно найти нужное слово

·  Можно одновременно работать с несколькими рабочими книгами

·  Сохранить созданную рабочую книгу можно только в текущей папке

·  В одной ячейке нельзя поместить текст в несколько строк

·  Копирование / перемещение фрагментов возможно только с помощью буфера обмена

·  Можно одновременно копировать несколько выделенных блоков ячеек на другой рабочий лист (рабочую книгу)

5. Укажите правильные утверждения относительно ярлыков рабочих листов:

·  Ярлык листа – это указание на то, где находится рабочая книга

·  Одному листу рабочей книги всегда отвечает один ярлык

·  Одному листу рабочей книги может отвечать несколько ярлыков

·  Ярлыки рабочего листа выполняют переход от одного листа рабочей книги к другому

·  Ярлыки рабочего листа выполняют вызов другого файла

·  Ярлыки рабочего листа выполняют закрытие рабочей книги

6. Для чего предназначена строка формул в окне Excel?

·  Она является буфером для выполнения операций копирования и перемещения

·  Для отображения содержания активной ячейки и ее редактирования

·  Для сортировки и подведения промежуточных итогов

·  Такой строки в окне EXCEL нет

7. Выберите правильные утверждения:

·  По окончании ввода текстовые данные выравниваются по левому краю, а числовые - по правому (если не задано специальное форматирование)

·  Для того чтобы текст размещался в одной ячейке необходимо использовать команды: ФОРМАТ – ЯЧЕЙКИ – вкладка ВЫРАВНИВАНИЕ – ПЕРЕНОСИТЬ ПО СЛОВАМ

·  Длинный текст автоматически располагается внутри текущей ячейки

·  Для того чтобы текст размещался в одной ячейке, можно воспользоваться комбинацией клавиш ALT + ENTER

·  В выделяемом блоке все ячейки блока закрашиваются инверсным цветом

·  В выделяемом блоке первая ячейка блока не закрашена и указывает начало выделения

·  С помощью автозаполнителя можно ввести названия дней недели, названия месяцев, любые прогрессии и скопировать формулы

8. Укажите, какие из перечисленных форматов применимы для числового типа

данных в Excel?

·  Общий

·  Денежный

·  Дата

·  Дробный

·  Степенной

· Текстовый

· Процентный

· Логический

· Экспоненциальный

9. Excel воспринимает как текст такие данные:

·  Если они начинаются со знака «=»

·  '328

·  4286

·  32/32

·  '=А2*В2

·  СУММ(А5:А25)

10. Откорректировать содержимое активной ячейки можно:

·  Выполнив двойной щелчок правой кнопкой мыши в активной ячейке

·  Выполнив двойной щелчок левой кнопкой мыши в активной ячейке

·  Введя изменения в строке формул для активной ячейки

·  Набрав заново содержимое исправляемой ячейки

·  Нажав клавишу F3 для активной ячейки

·  Нажав клавишу ENTER в активной ячейке

·  Нажав клавишу F2 для активной ячейки

·  Нажав клавишу F4 для активной ячейки

11. Выберите правильные продолжения ряда значений при автозаполнении:

· Начальное значение Продолжение ряда

·  9:00 



10:00; 11:00; 12:00 …

·  Пн 



Вт; Ср; Чт …

·  Квартал 3 


Квартал 4; Квартал 5; Квартал 6 …

·  Понедельник 

Вт; Ср; Чт …

·  Янв



 Фев; Мар; Апр …

·  01.12.00 


01:00; 02:00; 03:00

·  Товар 3 


Товар 4; Товар 5; Товар 6 …

·  Квартал 3


 Квартал 4; Квартал 1; Квартал 2 …

12. Можно ли выделить несколько несмежных областей электронной таблицы Excel?

·  Можно, установив указатель мыши на необходимые области

·  Можно, если при выделении несмежных областей нажимать клавишу CTRL

·  Можно, если при выделении несмежных областей нажимать клавишу SHIFT

·  Нельзя

13. Форматирование ячеек в Excel включает в себя следующие действия:

·  Изменение типа шрифта

·  Изменение формы представления числовой информации

·  Изменение обрамления ячеек

·  Защиту ячеек

·  Способ выравнивания информации

·  Фильтрацию данных

·  Сортировку данных

·  Удаление строк, столбцов

14. Для присвоения ячейке имени необходимо:

·  Ввести имя в ячейку

·  Ввести имя в строке формул (слева)

·  Ввести имя в строке формул (справа)

·  Выполнить команду ФАЙЛ – СОХРАНИТЬ КАК

·  Выполнить команду ВСТАВКА – ИМЯ – ПРИСВОИТЬ

15. Выражение, начинающееся со знака «=» и содержащее ссылки на ячейки, функции и константы, называется в электронной таблице Excel:

·  Функция

·  Текст

·  Макрос

·  Формула

·  Число

·  Ссылка

16. Формулы в Excel (выберите правильные утверждения):

 Ячейка называется вычисляемой, если она содержит формулу

·  Формула всегда начинается со знака «=»

·  Матричные формулы заключаются в круглые скобки ()

·  Формулы отображаются в строке формул, а не в ячейках

· Можно не ставить знак «=», если используется Мастер функций

·  В формуле нельзя использовать и абсолютную и относительную адресацию

·  В формуле можно использовать и абсолютную и относительную адресацию

·  В формуле нельзя использоваться функцию и ссылки на ячейки одновременно.

· Например, нельзя использовать функцию следующего вида: =СУММ(А1:В5)+С10

·  Формула возвращает результат в ту ячейку, в которую она введена

17. Выберите правильные утверждения для абсолютных и относительных ссылок в Excel:

·  Ссылкой однозначно определяется ячейка или группа ячеек листа

·  По умолчанию в MS EXCEL 2003 используются ссылки стиля A1, в которых столбцы обозначаются буквами от A до IV (256 столбцов максимально), а строки числами – от 1 до 65536

·  При копировании формулы абсолютные ссылки изменяются, а относительные – не изменяются

·  При использовании смешанных ссылок, например, А$1 или $A1, часть ссылки, не содержащая знак «$», будет обновляться при копировании, а другая часть, со знаком «$», останется без изменений

·  Функциональная клавиша F4 используется для получения абсолютной ссылки

·  =F4*A5 – при копировании эта формула останется неизменной

·  =$F$2+5 – при копировании эта формула будет изменяться

·  =С4*$B$1 – при копировании часть формулы, содержащая адрес С4 будет изменяться, а адрес $В$1 – останется неизменным

18. Укажите, какие категории функций используются в Excel:

·  Математические

·  Итоговые

·  Логические

·  Дата и время

·  Системные

·  Статистические

·  Ссылки и массивы

·  Программные

19. Какие из функций относятся к категории «Математические»?

·  ЕСЛИ()

·  СУММ()

·  СЧЁТЕСЛИ()

·  СУММЕСЛИ()

·  МОБР()

·  МУМНОЖ()

·  СРЗНАЧ()

20. Какие из функций относятся к категории «Ссылки и массивы»?

·  ВПР()

·  ЕСЛИ()

·  СУММ()

·  ИНДЕКС()

·  ПОИСКПОЗ()

·  СУММЕСЛИ()

·  СЧЕТЕСЛИ()

21. Укажите правильное использование и выполнение функций Excel:

· Функция ЕСЛИ применяется для организации расчетов с разветвлениями

·  Функция СУММ применяется для определения количества ячеек в указанном интервале

·  Функция СУММЕСЛИ применяется для определения суммы данных указаного интервала при выполнении заданного критерия

·  Функция СРЗНАЧ применяется для определения среднего значения данных из указанного интервала

·  =СУММ(А1;В3:В7) – суммирование содержимого ячеек А1, В3, В4, В5, В6, В7 (текстовая информация воспринимается как нуль)

·  =СУММ(А1;В3-В7) – суммирование содержимого ячеек А1, В3, В4, В5, В6, В7 (текстовая информация воспринимается как нуль)

·  =СЧЁТ(В5:В20) – подсчет количества ячеек, содержащих числа

·  =CЧЁТЕСЛИ(D5:D20) – подсчет количества всех ячеек, учитывая пустые ячейки

·  =CЧЁТ(D5:D20) – подсчет количества ячеек, содержащих текстовую информацию

22. Найдите правильные записи логической функции Если():

·  =ЕСЛИ(В4-С4>100;"Худой";"Полный")

·  =ЕСЛИ(В4-С4=100;"Нормальный"; ЕСЛИ(В4-С4>100;"Худой";"Полный"))

·  =ЕСЛИ(100;"Худой";"Полный")

·  =ЕCЛИ(С2=3;6)

·  =ЕСЛИ(С2<=3;6;ЕСЛИ(И(С2>3;C2<=12);10 ;12))

·  =ЕСЛИ(<условие>;<выражение1>;<выражение2>;<выражение3>)

·  =ЕСЛИ(<условие>;<выражение1>;<выражение2>)

23. Выберите наиболее часто встречающиеся ошибки в формулах:

·  #ДЕЛ/0 – деление на нуль (при использовании в формуле адресов пустых ячеек или ячеек с нулевыми значениями)

·  #ИМЯ – обращение к несуществующему диапазону (возможно адрес ячейки набран в русском регистре)

·  #ЗНАЧ – значение не помещается в ячейку

·  ######### – деление на нуль

·  #ССЫЛКА – неверный адрес ячейки

·  #ЗНАЧ – появляется, когда используется недопустимый тип аргумента или операнда

·  ######### – значение не помещается в ячейку

·  #ССЫЛКА – данные типа Дата и время

24. Работа с листами, группировка листов Excel (выберите правильне 
утверждения):

·  Для выделения 2-х и более смежных листов используется клавиша SHIFT и щелчок левой кнопки мыши по ярлычкам листов

·  Для выделения 2-х несмежных листов используется клавиша CTRL и щелчок левой кнопки мыши по ярлычкам листов

·  Смежные листы выделяются при помощи клавиши ALT и щелчка левой кнопки мыши по ярлычкам листов

·  Скопировать лист можно переместив его ярлык в новое место, удерживая клавишу CTRL

·   Скопировать лист можно переместив его ярлык в новое место

·  Нельзя удалить лист с таблицей из книги

·  Листы служат для организации и анализа данных

·  Можно вводить и изменять данные одновременно на нескольких листах, а также выполнять вычисления на основе данных из нескольких листов

25. Выберите правильные утверждения для защиты информации в Excel:

·  Защита данных – мера, направленная на предотвращение их потери в случае неосторожных действий пользователя

·  Команда меню СЕРВИС – ЗАЩИТА … служит для защиты рабочего листа от компьютерных вирусов Команда меню СЕРВИС – ЗАЩИТА ... служит для защиты ячеек от изменений

·  Чтобы на защищенном листе можно было бы изменять ячейки с исходными данными, необходимо предварительно снять защиту с этих ячеек

·  На защищенном листе невозможно изменение формул и форматирование ячеек

·  На защищенном листе можно изменять ширину столбцов и высоту строк

·  Защита данных предназначена для скрытия ячеек

26. Выберите правильные утверждения для фильтрации данных в Excel:

·  Фильтрация данных позволяет отображать на экране строки, удовлетворяющие заданным условиям отбора

·  Автофильтр позволяет вывести на экран определенное количество наибольших или наименьших элементов списка

·  Автофильтр выводит результаты фильтрации в отдельном месте рабочего листа, оставляя начальную таблицу без изменений

·  Расширенный фильтр позволяет выводить результаты фильтрации в отдельном месте рабочего листа, оставляя начальную таблицу без изменений

·  Расширенный фильтр позволяет отфильтровывать начальную таблицу, скрывая записи, не удовлетворяющие поставленным условиям

·  Отфильтрованную таблицу нельзя восстановить

27. Выберите правильные утверждения для сортировки и подведения

промежуточных итогов в Excel:

·  Сортировать данные можно только по одному ключу

·  Сортировать данные можно по нескольким (трем) ключам одновременно

·  Нельзя сортировать таблицу с формулами

·  Процесс сортировки сопровождается модификацией формул по новому месту расположения

·  Подведение промежуточных итогов целесообразно начинать с сортировки

·  Промежуточные итоги в таблице выводятся в отдельных строках

·  Строки с промежуточными итогами удалить невозможно

·  Невозможно к ранее подведенным промежуточным итогам добавить новые итоги

28. Выберите правильные утверждения для функций категории «Работа с базой данных»:

·  Функции категории «Работа с базой данных» дают возможность обрабатывать только те ячейки диапазона данных, которые удовлетворяют заданным условиям

·  При вводе формул с функциями этой категории, формулу необходимо завершить комбинацией клавиш CTRL + SHIFT + ENTER

·  Каждая из функций категории «Работа с базой данных» использует 3 аргумента: база_данных, поле и  критерий

·  Для формирования критериев отбора записей при расчете функций этой категории можно скопировать весь заголовок таблицы или выборочно скопировать названия граф заголовка

·  БСЧЁТ() – суммирует числа в столбце базы данных, удовлетворяющие заданным условиям

·  БИЗВЛЕЧЬ() – извлекает отдельное значение из столбца базы данных, удовлетворяющее заданным условиям

·  ДМАКС() - находит наибольшее число в столбце базы данных,  удовлетворяющее заданным условиям

·  БДСУММ() - подсчитывает в базе данных количество ячеек, содержащих числа, удовлетворяющих заданным условиям

·  ДСРЗНАЧ() – усредняет значения в столбце базы данных, удовлетворяющих заданным условиям

ТЕСТЫ по теме «СУБД MS Access»

1. Отметьте правильные утверждения:

· СУБД – специальные программные средства, предназначенные для работы с файлами баз данных

· Программа MS Access интегрирована с другими программами пакета MS Office

· Современные СУБД позволяют хранить в виде файлов данные любых типов

· Данные в базах данных хранятся в виде таблиц

· Структура таблиц баз данных определяется составом ее полей и их свойствами

· Базы данных, имеющие связанные таблицы называются реляционными базами данных

· СУБД – система управления безопасностью данных

· В современных СУБД нельзя хранить картинки, музыкальные клипы и видеозаписи

· Таблица базы данных может существовать без структуры

2. К объектам MS Access относятся:
·  Таблицы

· Модули

· Макросы
· Запросы
· Схема данных
· Формы
· Отчеты

· Страницы
· Диспетчер кнопочных форм
3. Укажите типы данных, используемые в MS Access:

· Денежный

· МЕМО

· Шестнадцатеричный

· Логический

· Текстовый

· Дата/время

· Двоичный

· Числовой

· Список

· Поле счетчик

· Поле объекта OLE

4.  Выберите правильные утверждения для типов полей MS Access:

· Текстовое поле позволяет занести информацию длиной до 255 символов
· Поле типа MEMO не имеет ограничения
· Логическое поле принимает одно из двух значение – ИСТИНА или ЛОЖЬ
· Свойство автоматического наращивания имеет поле типа Счетчик
· Свойство автоматического наращивания имеет любое поле Числового типа
· Поле типа MEMO предназначено для хранения 65635 символов
· Поле типа OLE предназначено для хранения 1 символа
· Поле типа MEMO предназначено для вставки фото, рисунков
5. В поле объекта OLE можно разместить следующие данные (выберите правильные  утверждения):
· Фото
· Документ Ms Word
· Число
· Таблицу Excel
· Текст
· Формулу
· Можно нарисовать рисунок
· Видеозапись
6. Выберите правильные  утверждения для MS Access:
· Файлы баз данных Access имеют расширение .MDB
· Программа Access предназначена для создания  WEB-страниц
· Данные в базах данных хранятся в виде запросов
· Чтобы изменить тип поля в таблице ее надо открыть в режиме ФОРМЫ
· Объект Таблицы служит для ведения расчетов
· Режим Конструктор позволяет изменить структуру таблицы

7. Отметьте правильные  утверждения для полей в MS Access:
· Важнейшими свойствами полей является тип поля и размер поля
· Структура таблиц определяется автоматически при работе с данными

· Поля образуют структуру базы данных, а записи составляют информацию, которая в ней содержится

· Уникальное поле – это поле, значения в котором не могут повторяться
· Ключевое поле используется в MS Access, если необходимо выдавать сообщения о повторениях в записях
· Ключевое поле характеризуется свойством: Индексированное – Да, совпадения допускаются
· Длина поля МЕМО может достигать  65535 символов
· В поле объекта OLE нельзя хранить графическое изображение, музыкальные клипы
8. Ключевое поле – это (выберите правильные утверждения для MS Access):
· Реляционная таблица, содержащая любые данные
· Столбец, содержащий любые данные
· Поле, которое может иметь тип Счетчик

· Ключевых полей с типом Счетчик в таблице может быть несколько

· Столбец, содержащий неповторяющиеся данные

· Строка таблицы
· Может состоять из несколько полей, содержащих неповторяющиеся данные
9. Существуют ключи таких типов:

· Первичные

· Простые

· Внутренние

· Внешние

10. Выделяют такие типы первичных ключей:

· Ключевые поля счетчика (счетчик)

· Ключевые поля объекта OLE

· Простой ключ

· Составной ключ

· Дополнительный ключ

11. Выберите правильные утверждения относительно ключевых полей: 

· Первичный ключ – одно или несколько полей, по которым однозначно идентифицируются записи в таблице

· Простой ключ – поле, в которое автоматически заносится уникальное числовое значение

· Составной ключ – поле, содержащее данные, если это поле не содержит повторяющиеся значения или значения Null
· Поле счетчика – ключ, состоящий из нескольких полей (комбинации полей)

· Если возникают затруднения с выбором подходящего типа первичного ключа, то в качестве ключа целесообразно выбрать поле счетчика

· Внешний (вторичный) ключ – это одно или несколько полей (столбцов) в таблице, содержащих ссылку на поле или поля первичного ключа в другой таблице
· Первичный ключ используется для связывания таблицы с внешними ключами в других таблицах

12. Выберите правильные утверждения для ключевых полей в MS Access:
· Первичный ключ можно задать только для одного поля таблицы

· Для первичных ключей всегда необходимо использовать данные, которые никогда не будут повторяться
· В качестве первичного ключа можно использовать комбинацию полей – двойной (тройной и т.д.) сцепленный ключ
· В ключевых полях допускаются совпадения записей
· Первичный ключ – одно или несколько полей, по которым однозначно идентифицируют записи в таблице
· Первичные ключи не влияют на быстродействие при обработке данных
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         – пиктограмма для задания ключевого поля
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·          – пиктограмма для снятия ключевого поля

13. Отметьте способы, с помощью которых в MS Access можно создать таблицу:
· Режим таблицы

· Автоформат таблицы

· Мастер таблиц
· Режим Конструктора
· Импорт таблиц
· Мастер отчетов

14. Отметьте правильные утверждения для MS Access:

· Для создания связей между таблицами Access имеет специальное диалоговое окно – Схема данных
· Связи между таблицами не влияют на обработку информации в базах данных

· Связь между полями в  Access устанавливается путем «перетаскивания» имени поля из одной таблицы в другую на соответствующее ему поле

· Связь между полями можно установить с помощью Мастера подстановок при создании структуры таблицы

· Связи между таблицами используются для управления информацией при создании форм, запросов и отчетов
15. Отметьте правильные утверждения для форм в MS Access:
· Для ввода и просмотра данных из таблиц используются специальные объекты – формы

· Для данных, содержащихся в таблицах, существует только один способ просмотра – формы

· Структура форм состоит из разделов и элементов управления
· Обязательными разделами форм являются области Верхнего и Нижнего колонтитулов
· Создание форм можно выполнять полуавтоматически – Мастер форм
· Создание форм можно выполнять автоматически – Автоформы

· Создание форм можно выполнять вручную – в режиме Конструктора

16. Отметьте правильные утверждения для разделов форм в MS Access:
· В раздел заголовка формы обычно помещают название формы, подзадачи, логотип фирмы, дату и т.д.
· В раздел области данных помещают кнопки управления, обеспечивающих: перемещение по записям, закрытие формы, обновление данных, печать и т.д.
· В разделе области данных содержатся элементы управления, которые чаще всего являются представлением одной записи таблицы или запроса
· Раздел примечания формы может содержать итоговые сведения, пояснения к области данных, специальные кнопки навигации и т.д.
· Разделы заголовка и примечания формы являются необязательными и могут быть скрыты или выведены с помощью пункта меню Вид – Заголовок/примечание формы
· В готовой форме, как правило, невозможно изменять размеры формы
17. Назначение запросов (выберите правильные утверждения):

· С помощью запросов можно просматривать, анализировать, обновлять и удалять данные из нескольких таблиц
· Для удобства работы с текстом
· Для удобства ввода данных в таблицы базы данных
· Для отбора данных из нескольких таблиц базы данных по какому-либо условию

· Для создания вычисляемых полей

· Для автоматического удаления группы записей по условию

· Для ввода графической информации

18. Выберите правильные утверждения для запросов в MS Access:
· Запрос – это отдельный объект, результат выполнения которого отображается в виде таблицы

· В запрос можно вносить поля более чем из одного объекта

· Для создания запросов к базе данных существует специальный язык запросов – SQL

· В запрос можно включать поля только из одной таблицы

· Запросы на выборку используют для отбора данных из базы, их обработку, выполнения итоговых вычислений

· В запросах с параметрами характеристики отбора можно менять с помощью диалогового окна

· В запросах с параметрами текст, обращенный к пользователю, заключается в квадратные скобки

· Поле, содержимое которого является результатом расчета по содержимому других полей, называется вычисляемым полем

· Итоги в запросах формируются автоматически (без задания указаний со стороны пользователя)

· В запросах нельзя создавать вычисляемые поля, они создаются только в таблицах

· Итоговые запросы используют для проведения итоговых вычислений по группировочным признакам

19. Отметьте правильные выражения для условий отбора в полях типа Дата/Время в запросах MS Access:
· Like "1999"

· ИСТИНА

· Between #01.01.08# And #31.12.08#

· >= #21:00:00#

· <#01.09.60#

20. Как должно выглядеть условие отбора, чтобы из таблиц выбирались все ФИО сотрудников, начинающиеся на букву К:
· Like "*К*"

· Like "К*"

· Like "К"

· Like "*" & [Введите букву] & "*"

· >К

· Between "K*"

· Like [Введите букву] & "*"

21. Что должно быть записано в запросе, чтобы он при выполнении отображал окно диалога для ввода параметров отбора?

· Like "*Введите параметр*"
· >[введите количество]
· Between 10 and 25
· Between [введите начальное значение] And [введите конечное значение]

· Like 15 And 20

· Like "*" &  [введите буквы]

· >[введите начальное значение] And <[введите конечное значение]

22.  Найдите правильные записи функции IIF():

· IIF(логическое условие; действие1; действие2)

· IIF(логическое условие; действие1; действие2; действие3)

· IIF(логическое условие; действие1;IIF(следующее логическое условие; действие2; действие3))

· IIF(С2<5;0;IIF(С2<10;10;IIF(С2<=20;20;30)))

· IIF([Стаж]<5;0;IIF([Стаж]<10;10;IIF([Стаж]<=20;20;30)))

· IIF("Бухгалтер";10;IIF("Менеджер";15;IIF("Юрист";20;5)))

· IIF([Стаж]<5;0;20)

23.  Найдите правильные записи функций категории Дата/Время:

· Year([Дата рождения])

· Month([12.05.1980])

· Month([Дата рождения])

· WeekdayName(Weekday([Дата рождения];0))

· Day([Дата рождения])

· Date(#01.01.2011#)

· Weekday([Дата рождения];1)

· Year({Дата рождения})

24. Отметьте правильные утверждения для отчетов в MS Access:
· Отчеты предназначены только для вывода информации

· Отчеты создают не экранные, а печатные документы

· Отчеты невозможно экспортировать в другие программы MS Office

· Структура отчетов состоит из разделов и элементов управления

· В области данных отчета размещают элементы управления, которые связаны с содержимым полей таблиц базы данных

· Полученный отчет можно редактировать в режиме Просмотра отчета

· Полученный отчет можно экспортировать в другие программы MS Office – Word, Excel

25. Отметьте правильные утверждения для отчетов в MS Access:

· Структура отчетов состоит из разделов и элементов управления
· Раздел заголовка отчета содержит общий заголовок отчета

· Раздел верхнего колонтитула используют для печати подзаголовков, если отчет имеет сложную структуру и занимает много страниц

· В раздел примечания отчета можно включить кнопки управления для вызова других отчетов

· Отчет можно только просмотреть в режиме Просмотра, однако, корректировать его в этом режиме нельзя

· Изменения в структуре отчета производятся автоматически при изменении структуры таблиц или запросов, на основании которых они созданы
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