ЛЕКЦИЯ 6. План счетов

 1. План счетов


План счетов  бухгалтерского учета представляет собой перечень счетов на которых осуществляется  регистрация и группировка фактов финансово-хозяйственной деятельности предприятий и организаций в системе бухгалтерского учета.  Он необходим для обеспечения  единства в отражении однородных по своему содержанию хозяйственных операций. В нем по десятичной системе приведены коды (номера) и наименования синтетических счетов (счетов первого порядка) и субсчетов (счетов второго порядка). Первой цифрой кода определяется класс счета, второй  - номер синтетического счета, третьей – субсчет.  Коды аналитическим счетам присваивают на  предприятиях самостоятельно,  при этом сохраняя номера соответствующих счетов и субсчетов. План счетов бухгалтерского учета активов, капитала, обязательств и хозяйственных операций предприятий и организаций и Инструкция  по его применению  разработаны  Методологическим  советом по бухгалтерскому учету при Министерстве финансов Украины  и утверждены Приказом Минфина Украины от 30 ноября 1999г. №291.  Этот План счетов и Инструкция введены предприятиями и организациями с 2000 года. Планом счетов предусмотрены:

        Класс  1 « Необоротные активы»

                                        2 « Запасы»

                                        3 « Деньги, расчеты и прочие активы»

         


         4 « Собственный капитал и обеспечение обязательств»

                                        5 « Долгосрочные обязательства»

                                        6 « Текущие обязательства»

                                        7 « Доходы и результаты деятельности»

                                        8 « Расходы  по элементам»

                                        9 « Расходы деятельности»

                                        0 « Забалансовые счета»
Счета классов 1-7 и 0 обязательны для всех предприятий. Счета класса 9 «Расходы деятельности» также ведутся всеми предприятиями, кроме субъектов малого предпринимательства, а также  предприятий и организаций, не занимающихся  коммерческой деятельностью, с открытием, по собственному решению,   счетов класса 8 «Расходы по элементам».

В Инструкции к Плану счетов  приведена  краткая характеристика и назначение синтетических счетов, субсчетов, типовая  схема (корреспонденции счетов первого порядка).

          План счетов бухгалтерского учета активов, капитала, обязательств и хозяйственных операций субъектов малого предпринимательства, так называемый упрощенный План счетов) утвержден приказом МФУ от 19.04.01г. №186 и содержит 25 счетов первого порядка.

План 

рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, забов’язань і господарських операцій підприємств і організацій ( Наказ МФУ від 20.10.05 №717 із змінами на 1.08.2011р.)

	Синтетичні рахунки

 (рахунки першого порядку)
	Субрахунки (рахунки другого порядку)
	Сфера застосування

	Ккод
	Назва
	Ккод
	Назва
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Клас 1. Необоротні активи

	110
	Основні засоби
	100


	Інвестиційна діяльність


	Усі види діяльності

	
	
	101
	Земельні ділянки
	

	
	
	1102
	Капітальні витрати на поліпшення земель
	

	
	
	1103
	Будинки та споруди
	

	
	
	104
	Машини та обладнання
	

	
	
	105
	Транспортні засоби
	

	
	
	106
	Інструменти, прилади та інвентар
	

	
	
	107
	Робоча і продуктивна худоба
	

	
	
	108 
	Багаторічні насадження
	

	
	
	109
	Інші основні засоби
	

	111
	Інші необоротні матеріальні активи
	111
	Бібліотечні фонди
	Усі види діяльності

	
	
	112
	Малоцінні необоротні матеріальні активи
	

	
	
	113
	Тимчасові (нетитульні споруди)
	

	
	
	114
	Природні ресурси
	

	
	
	115 
	Інвентарна тара
	

	
	
	116
	Предмети прокату
	

	
	
	117
	Інші необоротні матеріальні активи
	

	112
	Нематеріальні активи
	121
	Права користування природними ресурсами
	Усі види діяльності

	
	
	122
	Права користування майном
	

	
	
	123
	Права на комерційні позначення
	

	
	
	124
	Права на об’єкти промислової власності
	

	
	
	125
	Авторське право та суміжні з ним право
	

	
	
	127
	Інші нематеріальні активи
	

	 13
	Знос (амортизація) необоротних активів
	1131
	Знос основних засобів
	Усі види діяльності



	
	
	132
	Знос інших необоротних матеріальних активів
	

	
	
	133
	Накопичена амортизація

нематеріальних активів
	

	114
	Довгострокові фінансові інвестиції
	141
	Інвестиції пов’язаним сторонам за методом обліку участі в капіталі
	Усі види діяльності



	
	
	142
	Інші інвестиції пов’язаним сторонам
	

	
	
	143
	Інвестиції непов’язаним сторонам
	

	115
	Капітальні інвестиції
	151
	Капітальне будівництво
	Усі види діяльності



	
	
	152
	Придбання (виготовлення) основних засобів
	

	
	
	153
	Придбання (виготовлення) інших необоротних матеріальних активів
	

	
	
	154
	Придбання (створення) нематеріальних активів
	

	
	
	155
	Придбання довгострокових біологічних активів
	

	116
	Довгострокові біологічні активи
	161
	
	Усі види діяльності



	
	
	162
	Довгострокові векселі одержані
	

	
	
	163
	Інша дебіторська заборгованість
	

	17
	Відстрочені податкові активи
	
	За видами відстрочених податкових активів
	Усі види діяльності

	118
	Довгострокова дебіторська заборгованість та інші необоротні активи
	
	За видами активів
	Усі види діяльності



	119
	Гудвіл при придбанні
	1191
	Гудвіл
	Усі види діяльності



	
	
	1192
	Негативний гудвіл
	

	                                                    Клас 2. Запаси

	220
	Виробничі запаси
	201
	Сировина й матеріали
	Усі види діяльності



	
	
	202
	Купівельні напівфабрикати та комплектуючі вироби
	

	
	
	203
	Паливо
	

	
	
	204
	Тара й тарні матеріали
	

	
	
	205
	Будівельні матеріали
	

	
	
	206
	Матеріали, передані в переробку
	

	
	
	207
	Запасні частини
	

	
	
	208
	Матеріали сільськогосподарського

призначення
	

	
	
	209
	Інші матеріали
	

	21
	Поточні біологічні активи
	211
	Поточні  біологічні активи рослинництва, які оцінені за справедливою вартістю
	Сільське господарство, підприємства інших галузей з підсобним сільськогосподарським виробництвом

	
	
	212
	Поточні  біологічні активи тваринництва, які оцінені за справедливою вартістю 
	

	
	
	213
	Поточні  біологічні активи тваринництва, які оцінені за первісною вартістю
	

	222
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	
	За видами предметів
	Усі види діяльності



	223
	Виробництво
	
	За видами виробництва
	Усі види діяльності



	224
	Брак у виробництві
	
	За видами продукції
	Галузі матеріального виробництва

	225
	Напівфабрикати
	
	За видами напівфабрикатів
	Промисловість

	226
	Готова продукція
	
	За видами готової продукції
	Промисловість, сільське господарство та ін.

	227
	Продукція сільськогосподарського виробництва
	
	За видами продукції
	Сільське господарство, підприємства інших галузей з підсобним сільськогосподарським виробниц-вом

	28
	Товари
	281
	Товари на складі
	Усі види діяльності

	
	
	282
	Товари в торгівлі
	

	
	
	283
	Товари на комісії
	

	
	
	284
	Тара під товарами
	

	
	
	285
	Торгова націнка
	

	
	
	286
	Необоротні активи та групи вибуття, утриманні для продажу
	

	
	
	289
	ТЗВ
	

	29
	………………
	
	
	

	                                   Клас 3. Кошти, розрахунки та інші активи

	330
	Каса
	 301
	Каса в національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	302
	Каса в іноземній валюті
	

	331
	Рахунки в банках
	311
	Поточні рахунки в національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	312
	Поточні рахунки в іноземній валюті
	

	
	
	313
	Інші рахунки в банку в національній валюті
	

	
	
	314
	Інші рахунки в банку в іноземній валюті
	

	32
	……………….
	
	
	

	33
	Інші кошти
	331
	Грошові документи в національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	332
	Грошові документи в іноземній валюті
	

	
	
	333
	Грошові кошти в дорозі в національній валюті
	

	
	
	334
	Грошові кошти в дорозі в іноземній валюті
	

	34
	Короткосрочні векселі одержані


	341
	Короткосрочні векселі, одержані в національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	342
	Короткосрочні векселі, ожержані в іноземній валюті
	

	35
	Поточні фінансові інвестиції
	351
	Еквіваленти коштів
	Усі види діяльності

	
	
	352
	Інші поточні фінансові інвестиції
	

	36
	Розрахунки з покупцями і замовниками
	361
	Розрахунки з    вітчизняними покупцями
	Усі види діяльності

	
	
	362
	Розрахунки з іноземними покупцями
	

	
	
	363
	Розрахунки з учасниками ПФГ
	

	37
	Розрахунки з різними дебіторами
	371
	Розрахунки по виданих авансах
	Усі види діяльності

	
	
	372
	Розрахунки з підзвітними особами
	

	
	
	373
	Розрахунки за нарахованими доходами
	

	
	
	374
	Розрахунки за претензіями
	

	
	
	375
	Розрахунки за відшкодуванням
 завданих збитків
	

	
	
	376
	Розрахунки по позиках членам кредитних спілок
	

	
	
	377
	Розрахунки з іншими дебіторами
	

	38
	Резерв сумнівних боргів
	
	По дебіторах
	Усі види діяльності

	39
	Розрахунки майбутніх періодів
	
	По видах витрат
	Усі види діяльності

	                                Клас 4. Власний капітал і забезпечення зобов'язань

	440
	Статутний капітал
	
	По видах капіталу
	Усі види діяльності

	441
	Пайовий капітал 
	
	По видах капіталу
	Кооперативні організації, кредитні спілки

	42
	Додатковий капітал
	421
	Емісійний доход
	Усі види діяльності

	
	
	422
	Інший вкладений капітал
	

	
	
	423
	Дооцінка активів
	

	
	
	424
	Безоплатно отримані необоротні активи
	

	
	
	425
	Інший додатковий капітал
	

	43
	Резервний капітал 
	
	По видах капіталу
	Усі види діяльності

	44
	Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)
	441
	Прибуток нерозподілений
	Усі види діяльності

	
	
	442
	Непокриті збитки
	

	
	
	443
	Прибуток, використаний у звітному періоді
	

	45
	Вилучений капітал 
	451
	Вилучені акції
	Усі види діяльності

	
	
	452
	Вилучені внески і паї
	

	
	
	453
	Інший вилучений капітал
	

	46
	Неоплачений капітал 


	
	По видах капіталу


	Усі види діяльності

	47
	Забезпечення майбутніх витрат і платежів 
	471
	Забезпечення виплат відпусток
	Усі види діяльності

	
	
	472
	Додаткове пенсійне забезпечення
	

	
	
	473
	Забезпечення гарантійних зобов'язань
	

	
	
	474
	Забезпечення інших витрат і платежів
	

	
	
	475
	Забезпечення призового фонду (резерв виплат)
	

	
	
	476
	Резерв на виплату джек-поту, не забезпеченого сплатою участі у лотереї
	

	
	
	477
	Забезпечення матеріального  заохочення
	

	
	
	478
	Забезпечення відновлення земельних ділянок
	

	48
	Цільове

фінансування і цільові надходження
	
	По об'єктах фінансування
	Усі види діяльності

	49
	Страхові резерви 
	491
	Технічні резерви
	Страхова діяльність

	
	
	492
	Резерви із страхуванню життя
	

	
	
	493
	Частка перестрахувальників у технічних резервах
	

	
	
	494
	 Частка перестрахувальників у резервах по страхуванню життя
	

	
	
	495
	Результат зміни технічних резервів
	

	
	
	496
	Результат зміни резервів по страхуванню життя
	

	
	
	497
	Результат зміни резервів неза-роблених премій
	

	
	
	498
	Результат зміни резервів збитків
	

	                                       Клас 5. Довгострокові зобов'язання

	550
	Довгострокові позики
	501
	Довгострокові кредити банків у національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	502
	Довгострокові кредити банків в іноземній валюті
	

	
	
	503
	Відстрочені довгострокові кредити банків у національній валюті
	

	
	
	504
	Відстрочені довгострокові кредити банків в іноземній валюті
	

	
	
	505
	Інші довгострокові позики в національній валюті
	

	
	
	506
	Інші довгострокові позики в іноземній валюті
	

	51
	Довгострокові векселі видані
	511
	Довгострокові векселі, видані в національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	512
	Довгострокові векселі, видані в іноземній валюті
	

	52
	Довгострокові зобов'язання по облігаціях
	521
	Зобов'язання по облігаціях
	Усі види діяльності

	
	
	522
	Премія по випущених облігаціях
	

	
	
	523
	Дисконт по випущених облігаціях
	

	53
	Довгострокові зобов'язання по оренді
	531
	Зобов'язання по фінансовій оренді
	Усі види діяльності

	
	
	532
	Зобов'язання по оренді цілісних майнових комплексів
	

	554
	Відстрочені податкові зобов'язання
	
	По видах зобов'язань
	Усі види діяльності

	555
	Інші довгострокові зобов'язання
	
	По видах зобов'язань
	Усі види діяльності

	556
	…………………………..
	
	
	

	557
	………………………….
	
	
	

	558
	……………….…………..
	
	
	

	559
	…………………………..
	
	
	

	                                             Клас 6. Поточні зобов'язання

	660
	Короткострокові позики
	601
	Короткострокові кредити банків у національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	602
	Короткострокові кредити банків в іноземній валюті
	

	
	
	603
	Відстрочені короткострокові кредити банків у національній валюті
	

	
	
	604
	Відстрочені короткострокові кредити банків в іноземній валюті
	

	
	
	605
	Прострочені позики в національній валюті
	

	
	
	606
	Прострочені  позики в іноземній валюті 
	

	661
	Поточна заборгованість по довгострокових зобов'язаннях
	611
	Поточна заборгованість по довгострокових зобов'язаннях у національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	612
	Поточна заборгованість по довгострокових зобов'язаннях в іноземній валюті
	

	662
	Короткострокові векселі видані
	621
	Короткострокові векселі, видані в національній валюті
	Усі види діяльності

	
	
	622
	Короткострокові векселі, видані в іноземній валюті
	

	663
	Розрахунки з постачальниками і підрядчиками
	631
	Розрахунки з вітчизняними постачальниками
	Усі види діяльності

	
	
	632
	Розрахунки з іноземними постачальниками
	

	
	
	633
	Розрахунки з учасниками ПФГ
	

	664
	Розрахунки по податках і платежах
	641
	Розрахунки по податках
	Усі види діяльності

	
	
	642
	Розрахунки по обов'язкових платежах
	

	
	
	643
	Податкові зобов'язання
	

	
	
	644
	Податковий кредит
	

	665
	Розрахунки по страхуванню
	651
	По пенсійному забезпеченню
	Усі види діяльності

	
	
	652
	По соціальному страхуванню
	

	
	
	653
	По страхуванню на випадок безробіття
	

	
	
	654
	По індивідуальному страхуванню
	

	
	
	655
	По страхуванню майна
	

	
	
	656
	По страхуванню від нещасних випадків
	

	66
	Розрахунки по виплатам робітникам
	661
	Розрахунки по заробітній платі
	Усі види діяльності

	
	
	662
	Розрахунки з депонентами
	

	
	
	663
	Розрахунки за іншими виплатами
	

	667
	Розрахунки з учасниками
	671
	Розрахунки по нарахованих дивідендах
	Усі види діяльності

	
	
	672
	Розрахунки по інших виплатах
	

	668
	Розрахунки по інших операціях
	681
	Розрахунки по авансах отриманих
	Усі види діяльності

	
	
	682
	Внутрішні розрахунки
	

	
	
	683
	Внутрішньогосподарські розрахунки
	

	
	
	684
	Розрахунки по нарахованих відсотках
	

	
	
	685
	Розрахунки з іншими кредиторами
	

	669
	Доходи майбутніх періодів
	
	По видах доходів
	Усі види діяльності

	                                    Клас 7. Доходи і результати діяльності

	70
	Доходи від реалізації
	701
	Доходи  від реалізації готової продукції
	Усі види діяльності

	
	
	702
	Доходи  від реалізації товарів
	

	
	
	703
	Доходи  від реалізації робіт і послуг
	

	
	
	704
	Відрахування з доходу
	

	
	
	705
	Перестрахування
	

	71
	Інший операційний доход
	711
	Доход від реалізації іноземної валюти
	Усі види діяльності

	
	
	712
	Доход  від реалізації інших оборотних активів
	

	
	
	713
	Доход  від операційної оренди активів
	

	
	
	714
	Доход  від операційної курсової різниці
	

	
	
	715
	Отримані штрафи, пені, неустойки
	

	
	
	716
	Відшкодування раніше списаних активів
	

	
	
	717
	Доход  від списання кредиторської заборгованості
	

	
	
	718
	Доход  від безоплатно отриманих оборотних активів
	

	
	
	719
	Інші доходи від операційної діяльності
	

	72
	Доход  від участі в капіталі
	721
	Доход  від інвестицій в асоційовані підприємства
	Усі види діяльності

	
	
	722
	Доход від спільної діяльності
	

	
	
	723
	Доход  від інвестицій у дочірні підприємства
	

	773
	Інші фінансові доходи 
	731
	Дивіденди отримані
	Усі види діяльності

	
	
	732
	Відсотки отримані
	

	
	
	733
	Інші доходи від фінансових операцій
	

	74
	Інші доходи
	741
	Доход  від реалізації фінансових інвестицій
	Усі види діяльності

	
	
	742
	Доход  від реалізації необоротних активів
	

	
	
	743
	Доход  від реалізації майнових комплексів
	

	
	
	744
	Доход  від неопераційної курсової різниці
	

	
	
	745
	Доход  від безоплатно отриманих активів
	

	
	
	746
	Інші доходи від звичайної діяльності
	

	775
	Надзвичайні доходи
	751
	Відшкодування збитків від надзвичайних подій
	Усі види діяльності

	
	
	752
	Інші надзвичайні доходи
	

	76
	Страхові платежі
	
	По видах страхування
	Страхова діяльність

	77
	………………………
	
	
	

	78
	……………
	
	
	

	779
	Фінансові результати
	791
	Результат операційної діяльності
	Усі види діяльності

	
	
	792
	Результат фінансових операцій
	

	
	
	793
	Результат іншої звичайної діяльності
	

	
	
	794
	Результат надзвичайних подій
	

	                                              Клас 8. Витрати по елементах

	80
	Матеріальні витрати
	801
	Витрати сировини й матеріалів
	Усі види діяльності

	
	
	802
	Витрати купівельних напівфабрикатів та комлектуючих виробів
	

	
	
	803
	Витрати палива й енергії
	

	
	
	804
	Витрати тари й тарних матеріалів
	

	
	
	805
	Витрати будівельних матеріалів
	

	
	
	806
	Витрати запасних частин
	

	
	
	807
	Витрати матеріалів с/г призначення
	

	
	
	808
	Витрати товарів
	

	
	
	809
	Інші витрати
	

	81
	Витрати на оплату праці
	811
	Виплати по окладах і тарифах
	Усі види діяльності

	
	
	812
	Премії і заохочення
	

	
	
	813
	Компенсаційні виплати
	

	
	
	814
	Оплати відпусток
	

	
	
	815
	Оплата іншого невідпрацьованого часу
	

	
	
	816
	Інші витрати на оплату праці
	

	882
	Відрахування на соціальні заходи
	821
	Відрахування на пенсійне забезпечення
	Усі види діяльності

	
	
	822
	Відрахування на соціальне страхування
	

	
	
	823
	Страхування на випадок безробіття
	

	
	
	824
	Відрахування на індивідуальне страхування
	

	83
	Амортизація
	831
	Амортизація основних засобів
	Усі види діяльності

	
	
	832
	Амортизація інших необоротних матеріальних активів
	

	
	
	833
	Амортизація нематеріальних активів
	

	84
	Інші операційні витрати
	
	По видах витрат
	Усі види діяльності

	885
	Інші витрати
	
	По видах витрат
	Усі види діяльності

	86
	
	
	
	

	87
	……………………
	
	
	

	88
	………………
	
	
	

	89
	…………………
	
	
	

	                                         Клас 9. Витрати діяльності

	990
	Собівартість реалізації
	901
	 Собівартість реалізованої готової продукції
	Усі види діяльності


	
	
	902
	Собівартість  реалізованих товарів
	

	
	
	903
	Собівартість реалізованих робіт і послуг
	

	
	
	904
	Страхові виплати
	

	91
	Загальвиробничі витрати
	
	По видах витрат
	Усі види діяльності

	92
	Адміністративні витрати
	
	По видах витрат
	Усі види діяльності

	93
	Витрати на збут
	
	По видах витрат
	Усі види діяльності

	94
	Інші витрати операційної діяльності
	941
	Витрати на дослідження і розробки
	Усі види діяльності

	
	
	942
	Собівартість реалізованої іноземної валюти
	

	
	
	943
	Собівартість реалізованих виробничих запасів
	

	
	
	944
	Сумнівні і безнадійні борги
	

	
	
	945
	Утрати від операційної курсової різниці
	

	
	
	946
	Утрати від знецінювання запасів
	

	
	
	947
	Нестачі і утрати від псування цінностей
	

	
	
	948
	Визнані штрафи, пені, неустойки
	

	
	
	949
	Інші витрати операційної діяльності
	

	95
	Фінансові витрати
	951
	Відсотки за кредит
	Усі види діяльності

	
	
	952
	Інші фінансові витрати
	

	996
	Втрати від участі в капіталі
	961
	Втрати від інвестицій в асоційовані підприємства
	Усі види діяльності

	
	
	962
	Втрати від спільної діяльності
	

	
	
	963
	Втрати від інвестицій у дочірні підприємства
	

	97
	Інші витрати
	971
	Собівартість реалізованих фінансових інвестицій
	Усі види діяльності

	
	
	972
	Собівартість реалізованих необоротних активів
	

	
	
	973
	Собівартість реалізованих майнових комплексів
	

	
	
	974
	Втрати від неопераційних курсових різниць
	

	
	
	975
	Уцінка необоротних активів і фінансових інвестицій
	

	
	
	976
	Списання необоротних активів
	

	
	
	977
	Інші витрати звичайної діяльності
	

	98
	Податок на прибуток
	981
	Податок на прибуток від звичайної діяльності
	Усі види діяльності

	
	
	982
	Податок на прибуток від надзвичайних подій
	

	99
	Надзвичайні витрати
	991
	Утрати від стихійного лиха
	Усі види діяльності

	
	
	992
	Утрати від техногенних катастроф і аварій
	

	
	
	993
	Інші надзвичайні витрати
	

	                                              Клас 0. Забалансові рахунки

	01
	Орендовані необоротні активи
	
	По видах активів
	Усі види діяльності

	02
	Активи на відповідальному збереженні
	021
	Устаткування, прийняте для монтажу
	Усі види діяльності

	
	
	022
	Матеріали, прийняті для переробки
	

	
	
	023
	Матеріальні цінності на відповідальному збереженні
	

	
	
	024
	Товари, прийняті на комісію
	

	
	
	025
	Майно в довірчому керуванні
	

	03
	Контрактні зобов'язання
	
	По видах зобов'язань
	Усі види діяльності

	04
	Непередбачені активи і зобов'язання
	041
	Непередбачені активи
	Усі види діяльності

	
	
	042
	 Непередбачені зобов'язання
	

	05
	Гарантії і забезпечення надані
	
	По видах гарантій і забезпечень наданих
	Усі види діяльності

	06
	Гарантії і забезпечення отримані
	
	По видах гарантій і забезпечень отриманих
	Усі види діяльності

	07
	Списані активи
	071
	Списана дебіторська заборгованість
	Усі види діяльності

	
	
	072
	Невідшкодовані нестачі і утрати від псування цінностей
	

	08
	Бланки суворого обліку
	
	За видами бланків
	Усі види діяльності

	09
	Амортизаційні відрахування
	
	
	


                                            КЛАССИФИКАЦИЯ  СЧЕТОВ  
Счета классифицируют по нескольким признакам. Классификация счетов  по экономическому содержанию приведена на Рис..

Счета подразделяют  на:
 1)счета хозяйственных средств;
 2)счета источников образования этих средств и 
3) счета затрат, доходов и результатов хозяйственных процессов. 

Счета хозяйственных средств: счета необоротних активов:  основные средства, прочие необоротные материальные активы, нематериальные активы, финансовые и капитальные инвестиции; оборотных: производственные запасы, животные на выращивании и откорме, МБП, полуфабрикаты, готовая продукция, товары,  касса, счета в банках, прочие денежные средства, векселя, полученные (1-3 класс). 

Счета источников образования средств:  уставный  и паевой капитал, дополнительный  и резервный капитал, нераспределенная прибыль,  обеспечение будущих расходов и платежей, целевое финансирование и целевые поступления, страховые резервы,  долгосрочные  и краткосрочные ссуды,  долгосрочные  и краткосрочные векселя выданные, расчеты с  поставщиками  и подрядчиками, по налогам и платежам, по страхованию, по оплате труда, с участниками, финансовые результаты (4-7). 

Счета затрат,  доходов и результатов хозяйственных процессов: Счета  доходов и результатов деятельности  (70-79); Счета затрат ло элементам (80-85); Счета затрат  деятельности (90-99).

	КЛАССИФИКАЦИЯ  СЧЕТОВ  ПО  ЭКОНОМИЧЕСКОМУ  СОДЕРЖАНИЮ
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Рис.12. КЛАССИФИКАЦИЯ  СЧЕТОВ  ПО  ЭКОНОМИЧЕСКОМУ  СОДЕРЖАНИЮ

Классификация счетов по назначению и структуре: основные, регулирующие, операционные, калькуляционные, бюджетно-распределительные, финансово-результатные и забалансовые счета.

Основные счета предназначены для учета хозяйственных средств и  их источников. Они подразделяются на инвентарные (для учета материальных ценностей и денежных средств (активные), счета собственного капитала и обеспечения обязательств ( уставный и дополнительный капитал,  резервный капитал, нераспределенная прибыль, целевое финансирование и страховые резервы, пассивные ) и расчетные счета ( активные и пассивные – 5-6 классы).

 Регулирующие необходимы для уточнения оценки средств, они применяются с другими счетами. Например,  к счету «Основные средства» ведется счет «Износ основных средств» (контрактивный счет);  и т. п.  
Операционные счета используются  для учета процессов снабжения, производства и реализации, определения себестоимости и результатов хозяйственной деятельности. Их в свою очередь подразделяют на  собирательно-распределительные: «Общепроизводственные расходы»;     

Калькуляционные:  («Производство», «Капитальные инвестиции» ) .  

К бюджетно- распределительным счетам относят счета: «Расходы будущих периодов» и «Доходы будущих периодов». 
 Финансово-результатные счета отражают итоговые финансовые результаты хоздеятельности предприятия («Финансовые результаты»).

На забалансовых счетах ведут учет арендованных необоротных активов, активов на ответственном хранении, списанных активов, контрактных обязательств и гарантий полученных и выданных, бланков строгого учета. (без применения двойной записи) Например, аренованы основные средства: Д-т 01 без кредитового оборота. На 50000.о

Переданы в аренду основные средства К-т 01
Лекция 7.  Баланс и отчетность

Бухгалтерский баланс как способ метода бухгалтерского учета представляет группировку  хозяйственных средств и их источников, иными словами активов и пассивов предприятия в денежной оценке, на любую дату.

Баланс состоит из двух частей – актива (левая ) и пассива (правая часть).

В активе, в определенной группировке показаны средства предприятия по их составу, размещению и использованию. В пассиве – источники образования хозяйственных средств и их целевое назначение.  В основу  балансовой группировки положены классификации хозяйственных средств и источников, рассматриваемые ранее. Итоги актива и пассива баланса идентичны, их называют «валютой» баланса.

Представим простейший баланс предприятия на 1.08.2011 г.:

(грн.)

	                           АКТИВ
	                         ПАССИВ

	Название cчетов
	Сумма
	Название счетов
	Сумма

	Касса
	500.10
	Расчеты по оплате труда
	4700

	Текущий счет
	9000.90
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	604801

	Производственные запасы
	600000
	
	

	Баланс
	609501
	Баланс
	609501


Рассмотрим  влияние хозяйственных операций на балансовую группировку, используя предыдущие примеры.
Первый тип хозяйственной операции: с текущего счета предприятия получены деньги в кассу – 4000грн.  Операция затрагивает две статьи актива баланса. Статья «Касса» увеличивается за счет уменьшения статьи «Текущий счет»

Первоначально показанный Баланс будет иметь следующее содержание:

(первый тип изменений)

	                         АКТИВ
	                         ПАССИВ

	Название статьи
	Сумма
	Название статьи
	Сумма

	Касса  (+4000.0)
	4500.10
	Расчеты по оплате труда
	4700

	Текущий счет (- 4000.0)
	5000.90
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	604801

	Производственные запасы
	600000
	
	

	Баланс
	609501
	Баланс
	609501


Валюта баланса осталась неизменной, актив равен пассиву - 609501грн.

Второй тип хозяйственных операций: за счет ссуды банка погашена задолженность поставщикам на 6000грн.  Статьи, отражающие источники средств находятся в пассиве. На начало месяца задолженности перед банком по статье «Краткосрочные кредиты банков» не было. Но, хозяйственная операция приводит к изменению двух статей пассива баланса, причем к уменьшению задолженности перед поставщиками и одновременному увеличению обязательств перед банком на  сумму 6000грн. Валюта баланса остается неизменной, а содержание статей баланса следующее:
(второй тип изменений)                                                                                 (грн.)

	                         АКТИВ
	                         ПАССИВ

	Название статьи
	Сумма
	Название статьи
	Сумма

	Касса  
	4500.10
	Расчеты по оплате труда
	4700

	Текущий счет 
	5000.90
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками (-6000.0)
	598801

	Производственные запасы
	600000
	Краткосрочные кредиты банка(+6000.0)
	6000

	Баланс
	609501
	Баланс
	609501


Третий тип изменений: оприходованы на склад предприятия производственные запасы, полученные от поставщика на 2870 грн. Хозяйственная операция привела к изменениям статей баланса «Производственные запасы» и «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», первой в активе и второй в пассиве. На складе предприятия зафиксировано увеличение запасов и одновременно возникли обязательства, увеличивающие задолженность  поставщикам. 

Содержание баланса меняется не только постатейно, но и по валюте –  она увеличивается на сумму операции:

(третий тип)                                                                                                   (грн.)

	                                АКТИВ
	                         ПАССИВ

	Название статьи
	Сумма
	Название статьи
	Сумма

	Касса  
	4500.10
	Расчеты по оплате труда
	4700

	Текущий счет 
	5000.90
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками (+2870.0)
	601671

	Производственные запасы

(+2870.0)
	602870
	Краткосрочные кредиты банка
	6000

	Баланс
	612371
	Баланс
	612371


Четвертый тип изменений: выдана из кассы зарплата работникам предприятия – 4300грн. По данным баланса на 1.02.числилась задолженность по оплате труда, при выплате заработной платы она уменьшится, но при этом и в кассе предприятия уменьшится наличность, следовательно, произойдет уменьшение средств и обязательств одновременно на сумму операции. Валюта баланса уменьшится. C  текущего счета предприятия погашена задолженность поставщику – 700.0  Баланс после этой операции будет иметь следующий вид:

(четвертый тип)         
                                                                                      (грн.)

	                   АКТИВ
	                         ПАССИВ

	Название статьи
	Сумма
	Название статьи
	Сумма

	Касса  (-4300.0)
	200.10
	Расчеты по оплате труда

(-4300.0)
	400

	Текущий счет (-700.0)
	4300.90

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками (- 700.0)
	600971

	Производственные запасы


	602870
	Краткосрочные кредиты банка
	6000

	Баланс
	607371
	Баланс
	607371


Независимо от типов хозяйственных операций  равенство итогов актива и пассива в любом случае сохраняется.

Одновременно баланс рассматривается как самая важная форма отчетности – Ф. №1. Баланс – отчет о финансовом состоянии предприятия, который отражает на определенную дату его активы, обязательства и собственный капитал. Он является приложением к национальному стандарту бухгалтерского учета (П(С)БО)2. 

 Под отчетностью следует понимать способ метода бухгалтерского учета, позволяющий систематизировать показатели финансово-хозяйственной деятельности предприятия за определенный период.  Бухгалтерская отчетность – отчетность, составляемая на основе данных бухгалтерского учета для удовлетворения нужд определенных пользователей. Финансовая отчетность – бухгалтерская отчетность, которая содержит информацию о финансовом состоянии, результатах его деятельности и движении денежных средств  предприятия за отчетный период. Она состоит из: баланса, отчета о финансовых результатах, отчета о  движении денежных средств, отчета о собственном капитале,  примечаний к отчетам. Общие требования к финансовой отчетности утверждены приказом МФУ №87 от 31.03.99

 
Основным элементом финансового отчета является статья.   Рассмотрим статьи Ф.№1,  характеризующие  средства или группу  экономически однородных средств. Например, статьи «Основные средства», «Запасы», «Денежные средства и их эквиваленты» , «Уставный капитал», «Векселя выданные» и т. п. Статьи объединяются в группы и  разделы. Статьи актива баланса объединены в  четыри  раздела: 1). Необоротные активы; 2). Оборотные активы; 3). Расходы будущих периодов; 4) Необоротные активы и группа выбытия.   В пассиве баланса пять разделов: 1). Собственный капитал; 2). Обеспечение будущих расходов и платежей; 3) Долгосрочные обязательства; 4)Текущие обязательства; 5). Доходы будущих периодов.                           


Порядок подачи финансовой отчетности  принят Постановлением Кабинета Министров Украины №419 от 28.02.2000г. «Об утверждении порядка подачи финансовой отчетности» (вступил в силу с 28.02.2000г и отменено Положение №250 от 03.04.).  Установленным  порядком  регламентированы сроки сдачи отчетности:  квартальной (кроме сводной и консолидированной) не позднее 25 числа месяца,  следующего за отчетным кварталом;  годовой – 20 февраля следующего за отчетным  годом.  В случае если сроки подачи  совпадают с выходными, то их переносят на первый рабочий день. Перед составлением годовой отчетности обязательное проведение инвентаризации по состоянию на 31.12. ( начинают с 1.10)

                                      Лекция 8. Основные принципы  и  формы организации  

                                                          бухгалтерского учета

Правила, которыми следует руководствоваться при измерении, оценке и регистрации хозяйственных операций и при отражении их результатов в финансовой отчетности, называются принципами бухгалтерского учета.

Основные принципы  бухгалтерского учета,  сформулированные в Законе Украъны «О бухгалтерском учете и фин отчетности», вступившем в силу с 1 января 2000г. заключаются в следующем:

осмотрительность - применение в бухгалтерском учете методов оценки, которые должны предотвращать занижение оценки обязательств и расходов и завышение оценки активов и доходов предприятия (система  создания резервов, использование счета «Расходы будущих периодов»;

автономность – каждое предприятие рассматривается как юридическое лицо, обособленное от его владельцев (например, не принадлежащие предприятию мат ценности учитывают на забалансовом счете);

последовательность – постоянное (из года в год) применение предприятием избранной учетной политики;

непрерывность – оценка активов и обязательств предприятия осуществляется исходя из предположения, что его деятельность будет продолжаться в дальнейшем;

начисление и соответствие доходов и расходов – для определения финансового результата отчетного периода необходимо сравнить доходы отчетного периода с расходами, осуществленными для получения этих доходов. При этом доходы и расходы отражаются в бухгалтерском учете и финансовой отчетности в момент их возникновения, независимо от даты поступления или уплаты денежных средств;

превалирование сущности над формой – операции учитываются в соответствии с их сущностью, а не только исходя из юридической формы  ( например,  приобретается компьютер, если он будет использован для производственной деятельности, то его учитывают на счете «Основные средства», если для дальнейшей реализации, то как «Товар»;

историческая  (фактическая) себестоимость – приоритетной является оценка активов предприятия, исходя из расходов на их производство и приобретение;

единый денежный измеритель – измерение и обобщение всех хозяйственных операций предприятия в его финансовой отчетности осуществляется в единой денежной единице;

          периодичность – возможность распределения деятельности предприятия на определенные периоды времени с целью составления финансовой отчетности.

     Сукупність принципів, методів і процедур, що   використовуються     для  складання  та  подання фінансової звітності, називається  обліковою політикою підприємства.
Формы бухгалтерского учета

    
 Под формой бухгалтерского учета понимают порядок сочетания различных видов учетных регистров, техники обработки учетных данных, последовательности и способов проведения учетных записей. Любая форма учета включает:

· тип записи (простая или двойная);

· последовательность (хронологическую или системную);

· обобщенность (синтетический и аналитический учет);

· полноту записи (совершившихся операций или ожидаемых).

Формы бухгалтерского учета имеют давнюю историю развития. Они связаны с постоянным поиском способов
получения необходимой учетно-экономической информации с минимальными затратами труда и материальными средствами. 

Первый вариант  формы бухгалтерского учета был описан философом Лукой Пачоли в 1494г. Она называлась
Староитальянской. Общее представление  староитальянской формы бухгалтерского учета проследим по Рисунку
	Первичные               документы



	Памятная книга

(мемориал)


	Журнал хронологической регистрации операций



	Бухгалтерские счета

(сочетание синтетических и аналитических счетов)


	Г   л   а   в   н   а   я       к   н   и   г   а


	Пробный  Баланс



	Б    А   Л   А   Н   С


                   Рис.   Схема староитальянской формы бухгалтерского учета

Недостатком этой формы учета исследователи считали смешение синтетических и аналитических счетов, громоздкость.

Н О В О И Т А Л Ь Я Н С К А Я форма учета  (1688г. Ф.Гаритти)   в отличие от староитальянской,   предусматривала строгое  разграничение между синтетическим  и  аналитическим учетом. Недостаток – наличие одного единого журнала, что не предусматривало разделение труда.


Немецкая  (1774г. Ф. Гельвач) форма учета объединила мемориал с журналом  и выделила Кассовую книгу. Записи в Главную книгу  производились один раз в месяц с так называемого «сборного» журнала  по счетам. Преимущество – возможность разделения труда счетных работников


Французская  (1785г. М.де ля Порт) форма учета предусматривала пять журналов хронологической записи.


Американская форма учета (1797г. Э.Дегранж) объединила Журнал, оборотную ведомость и Главную книгу в один регистр – Журнал-Главная.


Русская форма учета (1870г. Езерский) ограничивает число синтетических счетов до трех: «счет наличных денег», «счет ценностей», «счет собственного имущества». Вместо дебета и кредита  вводится русская терминология «приход» и «расход».


Логисмография (1873г. ит. Дж. Чербони) Баланс- счет высшего порядка, который распадается на два счета: счет собственника и счет агентов (корреспондентов). Они , в свою очередь, делятся на счета основных средств, сырья и т.д.. Эти счета  - на более аналитичные.


Шахматная форма учета ( 1889г. Д Росси) – матричная модель совмещения Главной книги и оборотной ведомости. Кредитовые обороты располагаются по строчкам, дебетовые – по столбцам. Число записей сокращается вдвое.


Интегральная форма учета (1914г. Ж.Дюмарше) предусматривала на каждый счет два регистра: один для дебета – ведомость, другой для кредита – Журнал,  с указанием корреспондирующих счетов. При такой форме учета Главную книгу можно не составлять.


Мемориально-ордерная (1926г. А. Юшманов) Применялась с 1928г. Схема показана на Рис.

	Документы



	Кассовая книга


	Журналы



	Аналитические

Регистры
	Мемориальные ордера

в конце месяца
	Разработочные ведомости, сводные и простые мемориальные ордера



	Оборотные ведомости по аналитическим счетам
	Регистрационный журнал



	Г Л А В Н А Я   К Н И Г А


	Оборотная ведомость по синтетическим счетам



	Б А Л А Н С и др. отчетные таблицы


Условные обозначения: _________ запись;

                                                                   --------------   проверка записей.

            Рис.   Мемориальная (книжная) форма учета. 

Журнально-ордерная  (1952г. И. Резниченко) – интегральная  с шахматной формой. Журнально-ордерная форма завершает многовековой этап развития форм учета с ручной регистрацией данных.  Применялась с 1960г. Более подробнее познакомимся с ней дальше. Рис. 
	Документы


	Группировочные и вспомогательные ведомости
	Кассовая книга



	Регистры аналитического учета
	Журналы-ордера



	Оборотные ведомости по аналитическим счетам
	Главная 
книга



	Баланс и отчетные таблицы


Условные обозначения: _________запись;

                                                              -------------сверка записей.

Рис.   Журнально-ордерная форма учета

Инструкция по применению единой ж/о формы учета утв. Минфином СССР в 1960г. Ж-о форма учета включает такие учетные регистры: журналы-ордера, ведомости, разработочные таблицы и Главную книгу. По синтетическим счетам ведут карточки аналитического учета, оборотные и сальдовые ведомости. Основные регистры – журналы. В условиях ж/о формы учета не составляют мемориальных ордеров, не ведут хронологических записей в регистрационных журналах. Корреспонденция счетов проставляется на первичной документации, данные из которых переносят в ж/о или ведомости.. Для расшифровки и распределения результатов данные по некоторым хозяйственным операциям предварительно накапливают в разработочных таблицах, итоги которых переносят в журналы-ордера. Аналитические данные по тем операциям, которые не отражены в журналах переносятся в карточки аналитического учета. Итоговые показатели аналитического учета подлежат сверке с соответствующими данными ж/о. Месячне итоги ж/о переносят в Главную книгу, на основе которой составляют бухгалтерский Баланс. Полный вариант состоял из 17 журналов-ордеров
Как только появилась возможность применять вычислительную технику предприятия (крупные, банки) перешли на  механизированную Таблично- перфокарточную форму учета. Она была разработана в 1955г. В.Исаковым. Учетным документом являлась табуляграмма. Применялась с 1981г. Рис .

	ДОКУМЕНТЫ



	Перфокарты

Постоянные



	Кассовая книга


	Перфокарты проводки
	Итоговые перфокарты оборотов и остатков за прошлый период


	Табуляграммы синтетического и аналитического учета за отчетный период




	Перфокарты итоговые
	Перфокарты сальдовые



	Баланс и др. отчетные таблицы


Условные обозначения:  _____________  запись;

                                                       ---------------------  сверка записей

Рис.   Таблично- перфокарточная форма учета

Создание и внедрение в практику учета ЭВМ привело к разработке новой формы бухгалтерского учета -Таблично- автоматизированной.  Она пришла на смену таблично-перфокарточной, технически сложной, требующей больших площадей, трудоемкой . Рис. Но, наряду с большими преимуществами она  имела  ряд недостатков: отдаленность ВТ от бухгалтерского аппарата; высокая стоимость вычислительных носителей и большие затраты по их использованию.
	Документы



	Устройство ручной записи


	Периферийные устройства автоматического сбора и передачи информации


	Машинные носители информации



	Э  В  М


	Дисплей (видиограмма)


	М А Ш И Н  О Г Р А М М Ы


Условные обозначения __________ручная передача и обработка        

                                        информации;

                ---------------автоматическая.

Рис.  Таблично-автоматизированная форма

Диалогово-автоматизированная форма  бухгалтерского учета характеризуется полной автоматизацией обработки данных и систематизациии учетной информации. Бухгалтер становится непосредственным участником технологического процесса автоматизированной обработки данных, а  ЭВМ средством его труда (АРМБ). Используются программы: «Финансы без проблем», « 1С- Бухгалтерия»
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                                    Рис. Схема компьютерной формы учета
Минфином Украины были утверждены   «Методичні рекомендації по застосуванню регістрів бухгалтерського обліку»    29   грудня  2000 р. N 356

                                                                                      Загальні положення

     1. Форма  бухгалтерського  обліку  як певна система регістрів бухгалтерського  обліку,   порядку   і   способу   реєстрації   та узагальнення інформації в них обирається підприємствами самостійно з додержанням єдиних засад бухгалтерського обліку та з урахуванням особливостей  своєї  діяльності  і  технології  обробки  облікових даних.

     2. Ці   Методичні   рекомендації  по  застосуванню  регістрів бухгалтерського обліку (далі - Методичні рекомендації)  спрямовані на  узагальнення у регістрах бухгалтерського обліку (крім регістру позабалансового обліку) методом подвійного запису  інформації  про наявність   і   рух   активів,   капіталу,  зобов'язань  та  факти

фінансово-господарської діяльності підприємств  і  організацій  та інших юридичних осіб (крім банків і бюджетних установ),  їх філій,відділень,   представництв   незалежно   від    форм    власності, організаційно-правових   форм   і   видів   діяльності   (далі   - підприємства),  на накопичення аналітичних даних про склад  і  рух активів,  капіталу  і  зобов'язань,  доходів,  витрат,  фінансових результатів.

     3. Облікові   регістри   (книги,   відомості,  журнали  тощо) призначені для хронологічного,  систематичного  або  комбінованого накопичення,    групування    та   узагальнення   інформації   про господарські  операції,  що  міститься  у  прийнятих   до   обліку первинних документах.

     4. Облікові регістри складаються щомісяця.  Облікові регістри підписуються  виконавцями  та головним бухгалтером або особою,  на яку покладено ведення бухгалтерського обліку підприємства.

     5. Ведення  облікових  регістрів  та  контирування документів первинного обліку здійснюються із застосуванням, що найменше, коду класу рахунків й коду синтетичного рахунку.

     6. Формування  аналітичних  даних  здійснюється   групуванням однакових  за  економічним  змістом  даних  первинних документів у відомостях,  з яких підсумки переносяться до відповідних журналів.

Розріз    (деталізація)   аналітичної   інформації   у   регістрах бухгалтерського   обліку   підприємством    може    розширюватися, змінюватися.

     У випадках,  коли потрібну аналітичну деталізацію  показників за об'єктами обліку на окремих рахунках (запасів,  витрат, доходів тощо)  безпосередньо  у   журналах   забезпечити   неможливо,   то попередньо  дані  первинних  документів  у потрібному аналітичному розрізі  групуються  (накопичуються)   у   допоміжних   відомостях

(аркушах-розшифровках), з яких підсумки записуються до журналів.

     7. Аналітичні дані в облікових регістрах мають  узгоджуватися з даними синтетичного обліку на останнє число місяця.

     8. Господарські операції відображаються в облікових регістрах під час надходження первинних документів або підсумками за місяць, в залежності  від  характеру  і  змісту  операцій.  Інформація  до облікових   регістрів   переноситься   після  перевірки  первинних документів за формою та змістом.

     Підсумкові записи  в  журналах  звіряються з даними первинних документів, які були підставою для записів, та з відомостями.

     На документах,  дані  яких  включені  до облікових регістрів, зазначають номери  відповідних  облікових  регістрів  і  порядкові номери  записів  в  них (номер рядка).  За документами,  дані яких відображені  в  облікових  регістрах  загальним  підсумком,  номер регістру   і  номер  запису  вказують  на  окремому  аркуші,  який додається до зброшурованих документів.

     В облікових  регістрах,  показники  яких переносять в Головну книгу або в інші облікові регістри,  роблять  відповідну  позначку про це у відповідному рядку регістру.

     9. В облікових регістрах підчистки і необумовлені виправлення тексту та цифрових даних не допускаються.

     Помилки в  облікових  регістрах   виправляються   коректурним способом,  тобто  неправильний  текст та/або цифри закреслюються і над  закресленим  наводиться  правильний   текст   та/або   цифри. Закреслення   здійснюється  однією  рискою  так,  щоб  можна  було прочитати виправлене.  Виправлення помилки повинно бути обумовлено

надписом "виправлено" та підтверджено підписами осіб, що підписали цей регістр, із зазначенням дати виправлення.

     Помилки в  облікових  регістрах  за звітний рік,  що виявлені після записів  підсумків  облікових  регістрів  у  Головну  книгу, виправляються  способом  сторно.  Цей  спосіб передбачає складання Бухгалтерської  довідки,  в  яку  помилка  (сума,   кореспонденція рахунків)  заноситься  червоним  чорнилом,  пастою кулькових ручок тощо або  у  дужках,  а  правильний  запис  (сума,  кореспонденція рахунків) заноситься чорнилом, пастою кулькових ручок тощо темного кольору.  Внесенням цих даних до регістру бухгалтерського обліку і Головної  книги у місяці,  в якому виявлено помилку,  ліквідується неправильний   запис   та   відображуються   правильна   сума    і кореспонденція рахунків бухгалтерського обліку.

     Виправлення помилок минулих років оформлюється Бухгалтерською довідкою,  де  наводиться  зміст  помилки,  сума та кореспонденція рахунків бухгалтерського обліку,  якою  виправляється  помилка.  У місяці  складання  бухгалтерської  довідки  її дані записуються до відповідного регістру бухгалтерського обліку і Головної книги.

     10. Головна  книга  використовується  для  узагальнення даних журналів,  взаємної перевірки  правильності  записів  за  окремими рахунками  і  складання  фінансової  звітності.  До Головної книги заносяться із журналів підсумки оборотів з кредиту рахунків.

     11. У  Головній  книзі  відображаються:  сальдо  на початок і кінець поточного місяця;  обороти за поточний місяць  за  кредитом цього  рахунку,  які наводяться однією сумою;  обороти за поточний місяць  за  дебетом  цього  рахунку,  які  наводяться   сумою   за кореспондуючими рахунками із журналів.

     12. Головна книга ведеться  протягом  календарного  року.  На кожний  синтетичний  рахунок  у  Головній  книзі  відводять окрему сторінку.

     13. Перевірку   правильності   записів   у   Головній   книзі здійснюють підрахунком суми оборотів і сальдо за усіма  рахунками. Суми дебетових і кредитових оборотів,  а також сальдо за дебетом і кредитом повинні бути відповідно рівні.

     14. Підприємства   для   перевірки   правильності   складання облікових регістрів можуть  застосовувати  оборотну  відомість  за рахунками бухгалтерського обліку, яка складається з даних оборотів на рахунках бухгалтерського обліку Головної книги після  занесення до  неї  оборотів із всіх журналів.  Обороти за дебетом рахунків і кредитом рахунків також мають бути рівними.

     Інформація про  господарські операції підприємства за звітний період   (місяць,   квартал,   рік)    з    облікових    регістрів використовується для складання фінансової звітності.

     15. Регістри    бухгалтерського    обліку    побудовані    за кореспонденцією  рахунків  бухгалтерського обліку,  що встановлена Інструкцією про застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів,    капіталу,   зобов'язань   і   господарських   операцій підприємств  і  організацій,  затвердженою  наказом   Міністерства фінансів України  від  30 листопада 1999 року N 291 ( z0893-99 ) і зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 21 грудня 1999  року

за N 893/4186.

     16. Ці Методичні рекомендації передбачають застосування таких регістрів бухгалтерського обліку.

1. Облік грошових коштів та грошових  документів    Журнал 1 за кредитом рахунків  30, 31, 33 
 1.1. Відомість за дебетом рахунку 30  

 1.2. Відомість за дебетом рахунку 31  

 1.3. Відомість за дебетом рахунку 33          

2. Облік довгострокових та короткострокових позик  Журнал 2 за кредитом рахунків 50, 60 

3. Розділ I Журналу 3. Облік розрахунків за товари, роботи, послуги, інших розрахунків і резерву сумнівних боргів формат (за кредитом рахунків 16, 34, 36, 37, 38, 51, 62, 63, 68) 

Розділ II Журналу 3. Облік розрахунків з бюджетом, облік довгострокових та поточних зобов'язань (за кредитом рахунків 17, 52, 53, 54, 55, 61, 64, 67, 69) 
 3.1. Відомість аналітичного обліку розрахунків з покупцями та замовниками  

 3.2. Відомість аналітичного обліку розрахунків з різними дебіторами 
 3.3. Відомість аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками
 3.4. Відомість аналітичного обліку виданих та отриманих векселів 

 3.5. Відомість аналітичного обліку розрахунків за іншими операціями
 3.6. Відомість аналітичного обліку розрахунків з бюджетом 

4. Облік необоротних активів та фінансових  інвестицій 

Розділ I Журналу 4. Облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів,  нематеріальних активів та зносу необоротних активів (за кредитом рахунків 10, 11, 12, 13, 19)
Розділ II Журналу 4. Облік капітальних і фінансових інвестицій та інших необоротних активів (за кредитом рахунків 14, 15,18, 35) 
 4.1.Відомість аналітичного обліку капітальних інвестицій 

 4.2. Відомість аналітичного обліку фінансових  інвестицій 

 4.3. Відомість аналітичного обліку нематеріальних активів 
5. Облік витрат  

Розділ I Журналу 5 і Журналу 5 А за кредитом рахунків 90, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 і 
розділ II Журналу 5 і Журналу 5 А за кредитом рахунків з журналів 1, 2, 3, 4, 6 
Розділ III Журналу 5 за кредитом рахунків 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 39, 65, 66, 91
Розділ III А Журналу 5 А за кредитом рахунків 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 39, 65, 66, 80, 81, 82, 83, 84, 91 
Розділ III Б Журналу 5 А за кредитом рахунків 20, 22, 39, 65, 66 
Розділ IV Журналу 5 і Журналу 5 А Аналітичні дані до рахунка 28 "Товари"
5.1.Відомість аналітичного обліку запасів 
6. Облік доходів і результатів діяльності   Журнал 6 за кредитом рахунків 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 79 
Розділ II "Аналітичні дані про доходи" 
7. Облік власного капіталу та забезпечення  зобов'язань 

Журнал 7 за кредитом рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49
 7.1. Відомість аналітичних даних рахунку 42 "Додатковий капітал"
 7.2. Відомість аналітичних даних рахунку 44  "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)"
 7.3. Відомість аналітичних даних рахунку 47    "Забезпечення майбутніх витрат і платежів"
8.Відомість позабалансового обліку
Головна книга
Реєстр депонованої заробітної плати 
Бухгалтерська довідка 
Аркуш-розшифровка  
7. Форми  журналів,  відомостей,  Головної  книги,   таблиць аналітичних   даних,   аркушів-розшифровок,   реєстру  депонованої зарплати,  Бухгалтерської довідки є додатками  до  цих  Методичних рекомендацій.





Облік грошових коштів та грошових документів

     18. Узагальнення  інформації  про  наявність  і  рух грошових коштів (у національній та іноземній валюті в касах,  на  поточних, валютних  та  інших  рахунках  у  банках),  грошових документів (унаціональній  та  іноземній  валюті),  які  знаходяться   в   касі підприємства (поштових марок,  сплачених проїзних документів тощо) та коштів у дорозі здійснюється в Журналі 1 і відомостях до  цього Журналу 1.1, 1.2, 1.3.

     19. Журнал 1 використовується для  відображення  оборотів  за кредитом  рахунків  30  "Каса",  31  "Рахунки в банках",  33 "Інші кошти".  У відомостях  до  Журналу  1  відображаються  обороти  за дебетом рахунків 30, 31, 33.

     20. Записи у Журналі 1 та відомостях здійснюються на підставі первинних  та  зведених  облікових  документів  (звітів  касира  і доданих до них прибуткових та видаткових касових ордерів,  виписок банку  і  доданих до них документів тощо) у розрізі кореспондуючих рахунків у хронологічному порядку підсумками за 2 - 3 дні. Можливо

накопичення  даних про операції з грошовими коштами за кожний день попередньо  у  допоміжній  відомості  у  потрібному   аналітичному розрізі з наступним перенесенням підсумкових оборотів за місяць до Журналу 1 і відомостей до нього.

     21. Для відображення операцій, здійснених у іноземній валюті, використовується Журнал 1 і відомості до нього, які заповнюються у валюті  здійснення операцій.  Для кожної іноземної валюти,  в якій здійснювалися операції,  ведеться Журнал 1 і відомості  до  нього,які позначаються назвою валюти, в якій вони заповнюються.

     Аналітичні дані  про  грошові  кошти   в   іноземній   валюті наводяться   у   гривнях   і   одночасно  в  тій  валюті,  в  якій здійснювалась операція в іноземній валюті.

     22. Залишки  на  відповідних  рахунках у відомостях на кінець місяця встановлюються як  різниця  між  сумою  сальдо  на  початок місяця  і дебетових оборотів по рахунку за поточний місяць і сумою

кредитових оборотів за місяць.

     Сальдо рахунків   перевіряється  з  відповідними  документами (звітами касира, виписками банку тощо).




  Облік довгострокових та короткострокових позик

     23. У  Журналі  2   відображаються   операції   з   одержання довгострокових  і  короткострокових позик та інші операції,  облік яких  ведеться  на  рахунках  50  "Довгострокові  позики"   і   60 "Короткострокові позики".

     24. У  цьому  Журналі  відображаються  обороти  за   кредитом рахунків  50  і  60  у  розрізі  кореспондуючих  рахунків.  Записи здійснюються на підставі виписок банку і доданих до них документів та  інших  документів,  що  засвідчують  рух  залучених  позикових коштів.

     25. У  розділі  III  цього  Журналу відображаються аналітичні дані до рахунків 50 і 60.  У графі  3  відображаються  позикодавці (банки) кредитів (позик) і строки їх погашення.

     У графі  7  таблиці   аналітичних   даних   до   рахунку   50 відображаються   суми  одержаних  довгострокових  позик,  а  також переведення  короткострокових   (відстрочених)   у   довгострокові позики,   у   графі  6  -  погашення  заборгованості  за  ними  та

переведення  до   поточної   заборгованості   за   довгостроковими

зобов'язаннями.  У графі 7 таблиці аналітичних даних до рахунку 60

відображаються суми одержаних короткострокових кредитів (позик), у

графі  6  -  сума  їх  погашення  та переведення до довгострокових

зобов'язань у разі відстрочення кредитів (позик).  У графах 9 і 10

наводяться дані про нараховані відсотки (проценти) за користування

довгостроковими позиками і окремо за короткостроковими позиками за

поточний  місяць  і  за період з початку року до кінця місяця,  за

який складається Журнал 2.

                                 Облік розрахунків, довгострокових та поточних зобов'язань

     26. Облік  розрахунків  з  постачальниками  та  підрядниками, покупцями  і  замовниками,  різними  дебіторами і кредиторами,  за податками і платежами, облік виданих та отриманих короткострокових векселів,   виданих   довгострокових  векселів,  довгострокових  і поточних зобов'язань (крім  зобов'язань,  облік  яких  ведеться  у

Журналі   2),   відстрочених   податкових  активів  і  зобов'язань здійснюється у Журналі 3 та відомостях аналітичного обліку  3.1  - 3.6.

     27. У Журналі 3 відображаються обороти за кредитом рахунків:      у розділі I - 16,  34,  36, 37, 38, 51, 62, 63, 68, у розділі II - 17,  52,  53,  54, 55, 61, 64, 67, 69. Записи в цьому Журналі здійснюються на підставі підсумкових даних відомостей 3.1 - 3.6 та первинних документів.

     28. Відомості   аналітичного  обліку  ведуться  в  цілому  за

синтетичним рахунком.  Облік векселів ведеться у Відомості  3.4  з

підрозділом   на   одержані   і   видані,   на  короткострокові  і

довгострокові в національній і іноземній валюті (рахунки  16,  34,

51,   62).  Відомості  аналітичного  обліку  3.1,  3.2,  3.3,  3.5

підприємства можуть вести (заповнювати)  для  окремих  субрахунків

рахунків  36,  37,  63 і 68 з наступним включенням підсумків таких

відомостей у Журнал 3.

     29. Якщо    у   поточному   місяці   операцій   за   рахунком

(субрахунком) не відбувалося,  то відповідна відомість у поточному

місяці не ведеться.

     29.1. Відомість  3.1  призначена  для   аналітичного   обліку

розрахунків  з покупцями та замовниками за відвантажену продукцію,

товари, виконані роботи й послуги, що відображаються на рахунку 36

"Розрахунки з покупцями та замовниками",  крім заборгованості, яка

забезпечена векселем.

     Підсумки граф  13  -  20 (рядок "Усього за рахунком 36") цієї

відомості переносяться до графи 5 розділу I Журналу 3.

     29.2. Відомість   3.2   призначена  для  аналітичного  обліку

поточної дебіторської заборгованості (з  підзвітними  особами,  за

авансами  виданими,  за  претензіями,  за  відшкодуванням завданих

збитків,  за  позиками  членів  кредитних  спілок  та  за   іншими

операціями).  У  Відомості  3.2  для  обліку розрахунків за кожним

дебітором   відводиться   необхідна   кількість   рядків.   Сальдо

визначається  за кожним дебітором і також переноситься в графи 5 і

6 Відомості 3.2 на наступний місяць.

     Підсумки граф  16  -  21 (рядок "Усього за рахунком 37") цієї

відомості переносяться до графи 6 розділу I Журналу 3.

     29.3. Відомість   3.3   призначена  для  аналітичного  обліку

розрахунків  з  постачальниками  та   підрядниками   за   одержані

товарно-матеріальні цінності, виконані роботи і надані послуги, що

відображаються на рахунку  63  "Розрахунки  з  постачальниками  та

підрядниками".  Протягом  місяця записи у відомості здійснюються в

міру визнання зобов'язання за матеріальні цінності,  нематеріальні

активи,   роботи   і   послуги   та   проведення   розрахунків   з

постачальниками та підрядниками на  підставі  первинних  облікових

документів  (товарно-транспортних накладних,  накладних на відпуск

товарно-матеріальних цінностей, актів приймання матеріалів, робіт,

послуг,  прибуткових та видаткових касових ордерів,  виписок банку

тощо).

     29.4. За кредитом рахунку 63 "Розрахунки з постачальниками та

підрядниками"  відображається  заборгованість  за   одержані   від

постачальників   та   підрядників   товарно-матеріальні  цінності,

прийняті роботи,  послуги,  за дебетом -  її  погашення,  списання

тощо.  Сальдо на кінець місяця наводиться за кожним постачальником

та підрядником і переноситься в графу 6 Відомості 3.3 на наступний

місяць.

     У графі 20 Відомості 3.3  відображається  загальна  сума,  що

належить    сплаті    постачальнику,    підряднику   за   одержані

товарно-матеріальні  цінності,  нематеріальні   активи,   прийняті

роботи і послуги.

     Підсумки граф 13 - 19 (рядок "Усього за  рахунком  63")  цієї

відомості переносяться до графи 10 розділу I Журналу 3.

     29.5. Відомість  3.4  призначена  для   аналітичного   обліку

заборгованості   покупців,   замовників   та  інших  дебіторів  за

відвантажену продукцію (товари),  виконані роботи,  надані послуги

та за іншими операціями,  яка забезпечена одержаними векселями,  а

також   для   розрахунків   за   зобов'язаннями    постачальникам,

підрядникам  та іншим кредиторам за одержані сировину,  матеріали,

товари,  послуги,  роботи  та  за  іншими   операціями,   на   яку

підприємством    видані   векселі   (рахунки   16   "Довгострокова

дебіторська   заборгованість",   34    "Короткострокові    векселі

одержані",  51 "Довгострокові векселі видані", 62 "Короткострокові

векселі видані").  У заголовку над рядками  8  -  12  і  15  -  17

Відомості 3.4 підприємством вказується номер синтетичного рахунку,

до якого відкрито аркуш  цієї  відомості,  а  у  самому  заголовку

Відомості   3.4   вписується   словами  об'єкт  обліку  (одержаних

короткострокових векселів, виданих короткострокових векселів).

     Підсумки граф   15  -  17  (рядок  "Усього")  цієї  відомості

переносяться відповідно у графи 3, 4 та 8, 9 розділу I Журналу 3.

     29.6. Відомість   3.5   призначена  для  аналітичного  обліку

внутрішніх,  внутрішньогосподарських розрахунків,  розрахунків  за

нарахованими  відсотками,  за  авансами  одержаними  та  за іншими

операціями,  що відображаються на рахунку 68 "Розрахунки за іншими

операціями".

     Підсумки граф  15  -  20  (рядок  "Усього")  цієї   відомості

переносяться до графи 11 розділу I Журналу 3.

     30. У  розділі  II  Журналу  3   відображаються   відстрочені

податкові    активи    і   відстрочені   податкові   зобов'язання,

довгострокові зобов'язання, зобов'язання за податками і платежами,

дивідендами (за кредитом рахунків 17,  52, 53, 54, 55, 61, 64, 67,

69).

     30.1. Відомість  3.6  призначена  для узагальнення інформації

про розрахунки підприємства за усіма видами платежів  до  бюджету,

включаючи   прибутковий   податок   з   працівників  підприємства,

фінансові санкції, що справляються в дохід бюджету.

     У відомості за кожним  видом  податків  і  платежів  щомісяця

відображаються  нараховані  та  належні до відшкодування з бюджету

суми податків і платежів,  їх сплата,  списання  тощо.  Сальдо  на

кінець  місяця  визначається  окремо  за  кожним  видом податків і

платежів.

     У рядках 1.1 - 1.9 відображаються сальдо,  сплата,  списання,

суми,  належні до відшкодування з бюджету,  тощо та нарахування за

кожним видом податків і платежів. У рядку 1.10 наводиться підсумок

рядків 1.1 - 1.9 за відповідними графами.

     У рядках   2.1   -   2.8  відображаються  сальдо,  сплата  та

нарахування інших платежів до бюджету,  зокрема мита,  різниць між

сумою відшкодування і втратами від нестач і псування цінностей.  У

рядку 2.9 наводиться підсумок рядків 2.1  -  2.8  за  відповідними

графами.

     У рядках 3.1 - 3.3 відображаються сальдо,  обороти за дебетом

і кредитом субрахунку 643 "Податкові зобов'язання".  У  рядку  3.4

наводиться підсумок рядків 3.1 - 3.3 за відповідними графами.

     У рядках 4.1 - 4.3 відображаються сальдо,  обороти за дебетом

і  кредитом  субрахунку  644  "Податковий  кредит".  У  рядку  4.4

наводиться підсумок рядків 4.1 - 4.3 за відповідними графами.

     У рядку 5 наводиться підсумок рядків 1.10, 2.9, 3.4, 4.4.

     Підсумки граф 13  -  20  рядка  5  "Усього"  за  рахунком  64

"Розрахунки  за  податками  і  платежами"  переносяться  у графу 9

розділу II Журналу 3.

        Облік необоротних активів та фінансових інвестицій

     31. Для узагальнення інформації про наявність та рух основних

засобів,  інших  необоротних матеріальних активів,  нематеріальних

активів та зносу необоротних активів,  а  також  для  відображення

капітальних  і  фінансових  інвестицій  призначений  Журнал  4 (за

кредитом рахунків 10, 11, 12, 13, 14, 15, 18, 19, 35).

     32. Аналітичний  облік  основних  засобів,  інших необоротних

матеріальних активів (крім інструментів,  приладів  та  інвентарю,

малоцінних  необоротних  матеріальних  активів,  інвентарної тари,

інших необоротних матеріальних активів), нематеріальних активів та

зносу цих необоротних активів ведеться за кожним об'єктом окремо з

розподілом на власні та  отримані  на  умовах  фінансової  оренди,

виробничі  та  невиробничі  об'єкти  необоротних активів в картках

обліку відповідних необоротних активів.

     33. Записи  в  Журналі  4  ведуться  на підставі первинних та

зведених    облікових    документів    (акта    приймання-передачі

(внутрішнього   переміщення)   основних  засобів,  акта  списання,

розрахунку амортизації тощо).

     У графах  3,  4  і  5  розділу I цього Журналу відображаються

вибуття   відповідно   основних   засобів,    інших    необоротних

матеріальних   активів  та  нематеріальних  активів  внаслідок  їх

продажу,    безоплатної    передачі,    неможливості     отримання

підприємством  надалі  економічних  вигод  від їх використання або

невідповідності критеріям визнання активом,  а також сума  уцінки,

яка    відображається    за    кредитом    відповідних    рахунків

бухгалтерського обліку необоротних активів.  У графі 6  розділу  I

Журналу   відображаються  сума  нарахованої  амортизації  та  сума

збільшення зносу необоротних  активів  внаслідок  їх  дооцінки  та

зменшення їх корисності.

     34. У графі 7 відображається вартість негативного гудвілу, що

виник внаслідок придбання або об'єднання підприємств.

     35. У  розділі  II  Журналу   4   відображаються   капітальні

інвестиції (введення в дію необоротних активів,  вибуття внаслідок

продажу,  уцінка  тощо),  інші  необоротні  активи  та   фінансові

інвестиції (їх погашення, списання тощо) (за кредитом рахунків 14,

15, 18, 35).

     35.1. Відомість   4.1   ведеться  за  дебетом  рахунку  15  і

призначена  для  аналітичного  обліку  капітальних  інвестицій   в

розрізі   витрат  капітального  характеру  (будівельні,  монтажні,

проектні роботи,  вартість придбаного устаткування,  що потребує і

не   потребує   монтажу,   затрати   на  придбання  (виготовлення,

спорудження)   інших   необоротних    матеріальних    (спеціальних

інструментів,  інвентарної  тари,  тимчасових  нетитульних споруд,

предметів прокату,  бібліотечних фондів) і нематеріальних активів,

фінансова  оренда),  а  також  з  поділом  інвестицій у капітальне

будівництво, що виконані підрядним і господарським способом.

     У цій відомості також відображаються  витрати  на  проведення

модернізації,    модифікації,   дообладнання   (субрахунок   152),

реконструкції,  добудови (субрахунок 151) об'єкта, що приводить до

збільшення  первісно  очікуваних  від  його використання майбутніх

економічних вигод.

     Облік капітального   будівництва   ведеться   за   фактичними

витратами.  Для визначення  фактичної  вартості  кожного  окремого

об'єкта   капітального   будівництва,   реконструкції,   добудови,

модернізації,  модифікації,  що  здійснюється  у  кількох  звітних

періодах,  застосовується  вкладний аркуш формату Відомості 4.1 із

зазначенням назви об'єкта.

     У Відомості 4.1 відокремлюється сума податкового кредиту,  що

визнається  законодавством  у  зв'язку   з   попередньою   оплатою

(авансом)    вартості    необоротних   активів,   устаткування   і

будівельно-монтажних робіт.

     Після одержання      (прийняття)     необоротних     активів,

устаткування,  що потребує монтажу,  і будівельно-монтажних  робіт

сума  податкового  кредиту  способом  сторно відображається (у цій

відомості  і  Журналі  3)  за  дебетом  рахунку   15   "Капітальні

інвестиції"  і  кредитом  субрахунку  644 "Податковий кредит" і не

включається  до  первісної  вартості   побудованих   (змонтованих,

уведених в експлуатацію) основних засобів.

     У Відомості 4.2 узагальнюються аналітичні дані про  фінансові

інвестиції   в   асоційовані,   дочірні  підприємства,  в  спільну

діяльність,  облік яких ведеться за методом участі в  капіталі,  а

також   еквівалентів   грошових   коштів,  інших  інвестицій.  Для

довгострокових і короткострокових фінансових  інвестицій  ведуться

окремі відомості.

     Аналітичний облік нематеріальних активів ведеться у Відомості

4.3,  в  яку  з  регістрів  аналітичного  обліку за попередній рік

переносяться дані на  початок  поточного  року  до  граф  1  -  8.

Протягом  звітного  року помісячно на підставі первинних облікових

документів позиційним способом записуються до граф 1 - 8 дані  про

придбані,  отримані,  створені нематеріальні активи, граф 9 - 11 -

про переоцінку,  зменшення і відновлення корисності нематеріальних

активів,  до граф 12 - 14 - про вибуття.  На кінець кожного місяця

наводиться сальдо вартості нематеріальних активів (графа 5) та  їх

зносу  (графа  6) як результат підрахунків показників у цих графах

на початок місяця,  записів за поточний місяць  у  цих  графах,  а

також у графах 9 - 14 з урахуванням відповідної суми амортизації з

графи 8.  При необхідності Відомість 4.3 продовжується додатковими

аркушами такого самого змісту і формату.

                           Облік витрат

     36. Для  обліку  витрат  діяльності і відображення кредитових

оборотів на рахунках обліку запасів,  розрахунків з оплати  праці,

відрахувань  на соціальні заходи застосовується Журнал 5 або 5 А і

Відомість 5.1 обліку руху запасів.  В  обох  варіантах  Журналу  є

однаковими  за  змістом і порядком заповнення розділи I (з кредиту

рахунків 90,  92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 в дебет рахунків), II

"Витрати   з   податку   на   прибуток,   витрати   фінансової  та

інвестиційної діяльності,  інші витрати" та IV "Аналітичні дані до

рахунку 28 "Товари".

     Розділ I Журналу 5 і Журналу 5 А заповнюється після складання

розділів  II  і III (або III А) цих журналів,  окремі дані до яких

переносяться із складених журналів 1, 2, 3, 4, 6, 7 (з розділу III

Б журналу 5 А).

     37. Усі витрати по підприємству в цілому незалежно від  того,

на  яких  синтетичних рахунках вони обліковуються,  відображаються

(збираються в розрізі кореспондуючих рахунків) в одному  регістрі.

В   цьому  Журналі  забезпечується  узагальнення  всіх  витрат  на

виробництво за елементами і статтями витрат.  Для  цього  з  графи

"Усього" журналів 1,  2, 3, 4, 6, 7 до Журналу 5 переносяться дані

про витрати підприємства,  які за побудовою журналів відображені у

відповідних регістрах.

     38. При  опрацюванні  первинних   облікових   документів   по

заробітній  платі  і  витрачанню  матеріальних  ресурсів  записи в

регістрах обліку витрат  здійснюються  безпосередньо  з  первинних

документів.  Нарахована  заробітна  плата,  витрачання матеріалів,

відрахування на соціальні заходи,  інші витрати розподіляються  за

напрямками  витрат  (по рахунках,  субрахунках,  статтях тощо) при

відображенні   даних   у   Журналі   5.   Для   розподілу   можуть

застосовуватися аркуші-розшифровки.

     За кредитом  рахунку   66   "Розрахунки   з   оплати   праці"

відображаються  операції,  пов'язані  з  нарахуванням  працівникам

підприємства  основної  і  додаткової  заробітної  плати,  премії,

допомоги  за тимчасовою непрацездатністю тощо.  Операції з виплати

заробітної плати та інші обороти за дебетом рахунку 66 "Розрахунки

з оплати праці" відображаються в журналах 1, 3, 6, 7.

     Аналітичний облік розрахунків за  неотриману  в  установлений

для  виплати  з  каси  підприємства  термін  суму  з  оплати праці

(розрахунків  з  депонентами)  ведеться  в   реєстрі   депонованої

заробітної   плати.  Реєстр  складається  касиром,  який  закриває

платіжну відомість,  за кожний  період  виплати  заробітної  плати

окремо    і    перевіряється   головним   бухгалтером.   Працівник

підприємства,  який веде облік  депонованої  заробітної  плати  на

підставі   видаткових   касових  ордерів,  платіжних  доручень  та

бухгалтерських довідок  про  списання  заборгованості,  щодо  якої

термін   позовної  давності  минув,  робить  відмітку  про  сплату

(перерахування,  списання,  перенесення)  депонованої   заробітної

плати   (графи   7  -  10)  і  своїм  підписом  підтверджує  кожну

відображену операцію.

     На початок року невиплачені суми депонованої заробітної плати

із реєстрів за попередній рік переносяться  у  реєстр  депонованої

заробітної плати поточного року.

     39. Підприємства,  які  не  застосовують  рахунки   класу   8

"Витрати  за  елементами"  у  складі  Журналу  5 ведуть розділ III

"Витрати діяльності".

     Дані за  рядком  9  "Усього  за  розділом  III" з граф 3 - 16

Журналу 5 переносяться  до  Головної  книги.  Підсумки  рядків  за

графами 3 - 16 і за графами 18 - 23 (із журналів 1, 2, 3, 4, 6, 7)

наводяться у відповідному рядку графи 24 як  фактичні  витрати  за

наведеними  напрямами (статтями) витрат операційної і надзвичайної

діяльності,  а в графі 25 накопичуються такі  дані  для  складання

звітності за період з початку року.

     У графі 2 по  рядках  1.1  -  1.6  розділу  III  підприємства

вказують об'єкти витрат (види,  групи продукції,  послуг основного

виробництва,    об'єкти    будівництва,    допоміжні    (підсобні)

виробництва).  У графах 3 і 4 цього розділу і розділів III А і III

Б підприємства витрачання виробничих запасів  можуть  наводити  за

сумою    їх    облікової    вартості    та    сумою   розподілених

транспортно-заготівельних витрат.

     40. Підприємства,  які застосовують одночасно рахунки класу 8

"Витрати за елементами" і класу 9 "Витрати  діяльності"  у  складі

Журналу  5  А,  ведуть  розділи III А "Витрати діяльності" і III Б

"Витрати за елементами".

     На підставі    первинних    облікових    документів   (та/або

аркушів-розшифровок) на витрачання виробничих запасів, нарахування

заробітної плати, відрахувань на соціальні заходи тощо записуються

дані у графи 3 -  12  розділу  III  Б  за  складовими  відповідних

елементів витрат.  У графи 14 - 19 розділу III Б з журналів 1,  2,

3,  4,  6,  7 (з аркушів-розшифровок до них) записуються дані  про

складові відповідних елементів витрат.

     Підсумкові дані (рядок 6  "Усього  за  розділом  III  Б")  за

графами  3  -  12  з розділу III Б "Витрати за елементами" разом з

підсумком за відповідними рахунками у графах 3 - 15 розділу III  А

записуються  до  підсумкового рядка 10 "Разом за розділами III А і

III Б" розділу III А Журналу 5 А, а звідти - до Головної книги.

     Підсумкові дані  (графа  20)  розділу  III  Б  переносяться у

розділ III А до відповідної статті (напряму) витрат за графами  17

(з  кредиту  рахунку  80  "Матеріальні  витрати"),  18  (з кредиту

рахунку 81 "Витрати на оплату праці"),  19 (з кредиту  рахунку  82

"Витрати   на   соціальні  заходи"),  20  (з  кредиту  рахунку  83

"Амортизація"),  21  (з  кредиту  рахунку  84   "Інші   операційні

витрати"). Дані підсумкового рядка 9 розділу III А за графами 16 -

21 також заносяться до Головної книги.

     У графі  21  розділу  III  Б накопичуються дані за складовими

елементів витрат за період  з  початку  звітного  року,  включаючи

звітний (поточний) місяць.

     У графі 23 розділу III  А  накопичуються  дані  про  складові

витрат  діяльності  (рахунки,  субрахунки,  статті)  за  період  з

початку звітного року.

     41. У  розділі IV узагальнюються аналітичні дані про операції

з товарами і торговою націнкою.

     42. Облік  виробничих  запасів за синтетичними рахунками (або

субрахунками)   ведеться   у    Відомості    5.1    за    центрами

відповідальності  (матеріально  відповідальними  особами,  місцями

зберігання)  та  місцями  витрат   (синтетичними   рахунками   або

субрахунками  обліку  витрат).  У  відомості  визначаються  сума і

рівень  транспортно-заготівельних  витрат   (відхилень   фактичної

собівартості виробничих запасів від їх поточної облікової оцінки),

а також фактична собівартість витрачених (вибулих)  запасів,  якщо

застосовується  метод  оцінки  вибуття запасів за середньозваженою

собівартістю.

     Записи у  Відомість  5.1  проводяться  на підставі документів

(звітів),  в   яких   узагальнені   надходження   до   матеріально

відповідальних осіб (складів,  цехів, дільниць) виробничих запасів

та їх  витрачання,  вибуття  з  відповідних  місць  зберігання  за

звітний  місяць  (або  за  більш  короткий  проміжок часу - декада

тощо).

     У графі  2 видаток показується групуванням за кореспондуючими

рахунками  (субрахунками,  статтями).  Суми  внутрішнього  обороту

(надходження,  видаток) виробничих запасів (від однієї матеріально

відповідальної особи до іншої,  зі складу в цех,  з цеху  в  інший

цех,  склад  тощо)  за  місяць виділяються окремими сумами і мають

бути між собою рівними.
             Облік доходів та результатів діяльності

     43. Журнал  6  призначено  для  узагальнення  інформації  про

доходи  від  операційної,  інвестиційної  і  фінансової діяльності

підприємства та фінансові результати  підприємства  від  звичайної

діяльності та надзвичайних подій (за кредитом рахунків 70, 71, 72,

73, 74, 75, 76, 79).

     У Відомості   6.1  накопичуються  дані  про  окремі  складові

доходів підприємства.

       Облік власного капіталу та забезпечення зобов'язань

     44. У Журналі 7 відображаються операції про  зміни  у  складі

власного  капіталу  підприємства,  про  нарахування,  одержання  і

витрачання забезпечень,  майбутніх  витрат  і  платежів  і  коштів

цільового призначення (за кредитом рахунків 40,  41,  42,  43, 44,

45,  46,  47,  48,  49).  Відомості  7.1,  7.2,  7.3  забезпечують

накопичення   аналітичних   даних   щодо   додаткового   капіталу,

використання прибутку,  забезпечень майбутніх витрат і платежів за

період з початку поточного року.

     45. Аналітичний  облік  в  розрізі  об'єктів  позабалансового

обліку  ведеться  у  Відомості  8,  в яку з регістрів аналітичного

обліку за попередній рік переносяться дані  на  початок  поточного

року  (до  граф  1  - 6).  За простою системою позиційним способом

заносяться дані до граф  1  -  6  -  про  надходження  (одержання,

надання  тощо),  до  граф  7  -  12  -  про вибуття (використання,

списання, повернення, сплату тощо) об'єктів позабалансового обліку

(орендовані    основні    засоби,    матеріальні    цінності    на

відповідальному зберіганні,  устаткування,  прийняте для  монтажу,

матеріали,  прийняті для переробки,  товари,  прийняті на комісію,

списана  дебіторська  заборгованість,  невідшкодовані  нестачі   і

втрати  від  псування цінностей та ін.).  На кінець кожного місяця

наводиться вартість залишку об'єктів позабалансового обліку (графа

5)  як  результат  підрахунків  показників  у цій графі на початок

місяця, записів за поточний місяць у цій графі, а також у графах 8

і  11.  При  необхідності  Відомість  8  продовжується додатковими

аркушами такого самого змісту і формату.

                       Прикінцеві положення

     Підсумкові записи з журналів  після  підписання  їх  головним бухгалтером  або особою,  на яку покладено ведення бухгалтерського обліку, переносяться до Головної книги за кожним рахунком окремо.      Сума підсумків  Журналу  за  горизонтальним підрахунком (сума рядків)  дорівнює  сумі  підсумків   цього   самого   Журналу   за вертикальним підрахунком (сума граф).

     Регістри бухгалтерського обліку (журнали,  відомості, таблиці аналітичних  даних,  аркуші-розшифровки)  за  всіма господарськими операціями заповнюються в гривнях і копійках, а регістри, що, крім того,  ведуться  окремо  за  операціями  в іноземних валютах,  - у відповідних вимірниках іноземної валюти.

     Відомості аналітичних даних заповнюються,  як правило,  після складання Журналу.
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                                              Затверджено

                                     наказом Міністерства фінансів

                                     України
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                                                  Спрощена форма обліку
 має два варіанти: спрощену форму з використанням регістрів майна підприємства, просту форму.

Спрощена форма бухгалтерського обліку з використанням реєстрів обліку майна підприємства застосовується на малих підприємствах, які володіють власними основними засобами, виробничими запасами, товарами, готовою продукцією тощо і здійснюють за місяць більше, ніж 100, але менше, ніж 300 господарських операцій. Ця форма заснована на веденні відомостей, у яких   поєднується  синтетичний  та  аналітичний  облік.  Записи  робляться  у 

хронологічному та систематичному порядку. Кожна відомість передбачає відображення облікової інформації на підставі первинних документів у дебеті та кредиті відповідних рахунків. Відомості відкриваються на один або групу економічно пов’язаних рахунків. За даними відомостей складаються обігові відомості, Головна книга, бухгалтерський баланс та інші форми звітності. Схема спрощеної форми обліку показана на рис.
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	Бухгалтерская отчетность
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Учетные регистры представляют собой бухгалтерские книги, карточки, ведомости, журналы приспособленные для регистрации и группировки данных о хозяйственных средствах и их источниках.


В бухгалтерских книгах все страницы нумеруются и переплитаются, на обороте книги указано количество пронумерованных страниц, о чем делается запись и ставятся подписи руководителя и гл. бухгалтера.


Карточки не скрепляют между собой, их хранят в специальных ящиках (картотека).  Внешний вид карточек разнообразен, наибольшее распространение получили: контокоррентные, инвентарные и многоколончатые.  Контокоррентные имеют одностороннюю форму в виде колонок по дебету, кредиту и суммам. Они используются для ведения аналитического учета по расчетным и фондовым счетам.
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Инвентарные карточки предназначены для учета материальных ценностей, в них показывают остаток средств данного вида ценностей после регистрации операции. Они содержат графы прихода, расхода и остатка материальных ценностей. Каждая графа содержит информацию о количестве и сумме.
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Многоколончатые  карточки предназначены для отражения одного факта хозяйственной деятельности несколькими сумами.
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Ведомости – это листы бумаги на которых отпечатаны специальные реквизиты.


Все регистры бухгалтерского учета можно классифицировать по назначению, содержанию и внешнему виду.

По назначению: хронологические, систематические и комбинированные. Хронологические регистры предназначены для регистрации документов, т.е.  по мере поступления их в бухгалтерию. Систематические – для регистрации хозяйственных операций в определенной группировке. Комбинированные- сочетаются записи как в хронологическом так и в системном порядке.


Все записи в учетных регистрах подразделяют по двум признакам: 
по числу экземпляров и способу заполнения. 
По числу экземпляров – одноразовые и многоразовые (в учете преобладают одноразовые). 
По способу заполнения – ручные и машинные записи.

По содержанию: аналитические и синтетические.

По внешнему виду: книги, карточки, ведомости.




                                Техніка облікової регістрації

Облікова регістрація регламентується положенням про документи та записи у бухгалтерському обліку, Планом рахунків бухгалтерського обліку та інструкцією по його застосуванню тощо
Облікова реєстрація здійснюється в такій послідовності:

1. Первинні документи, що надходять до бухгалтерії, перевіряються за формою, змістом, арифметично.

2.  Робляться записи у відповідних регістрах з метою групування первинної інформації за ознакою її однорідності. Так, групування документів про рух матеріалів здійснюється за видами, місцями їх зберігання, джерелами надходження, напрямками використання. Інформація щодо нарахування заробітної плати узагальнюється, відносно окремих працівників, видів діяльності, структурних підрозділів, об’єктів калькулювання собівартості. Аналогічно узагальнюється первинна інформація про рух і стан усіх інших об’єктив обліку. 

3. На основі відповідних допоміжних регістрів, в яких здійснюється групування первинної інформації, складаються бухгалтерські проводки. Залежно від прийнятої в підприємстві форми обліку вони робляться або в журналах-ордерах, які складаються за однорідністю господарських операцій і зв’язаних з ними об’єктів обліку в умовах використання журнально-ордерної форми обліку, або в меморіальних ордерах, якщо журнально-ордеру форму не впроваджено.

4. На основі узагальнених даних цих регістрів робляться записи в головну книгу.

Головна книга і відповідні регістри, в яких зроблено узагальнення однорідної інформації, використовуються для складання бухгалтерської та податкової звітності.

Використання комп’ютерних технологій обробки облікової інформації суттєво спрощує послідовність регістрації: 

· в комп’ютер вводиться дані  первинних документів про господарські операції з шифрами синтетичних і аналітичних рахунків, видів матеріалів, витрат виробництва, продукції тощо;

· всі інші операції, що пов’язані з групуванням первинної інформації процеси її обробки, виконуються в автоматизованому режимі згідно з алгоритмами програми.

          Помилки, що виникають у процесі записів у бухгалтерському обліку, можна поділити за причинами виникнення, значенням і місцем виникнення.

          Причинами виникнення виділяють три обставини:

стомлення, неуважність працівника, несправність обчислювальної техніки. Для запобігання цим помилкам, зменшення їх кількості треба створювати нормальні умови праці персоналу, підвищувати його кваліфікацію та виховувати сумлінне ставлення до праці, систематично провадити профілактичний огляд обчислювальної техніки.

За значенням  виділяють два типи помилок: локальні і транзитні.     Локальні спричинюють скривлення інформації лише у тому документі або регістрі, де їх допущено, і не призводять до помилок у інших регістрах. Наприклад, неправильно записана в регістрі дата або номер документа не зумовлює інші помилки. Транзитні автоматично викликають помилки в інших регістрах. Наприклад, помилка запису числових показників у графах Журнал-Головної книги автоматично призводить до порушення тотожності дебетових і кредитових оборотів.

За місцем виникнення  виділяють такі групи помилок: у записах (тексті), числових показниках, у фіксації показників аналітичного обліку. Помилки у записах (тексті) можуть призводити до складання неправильної бухгалтерської проводки, наприклад, “передані” матеріали, замість “продані” матеріали. Помилки у числових показниках – найбільш поширений тип помилок у бухгалтерській практиці. Це можливо за таких умов: у числі не дописано нулі, звідси – зменшений підсумок показників; у середині написано або пропущено нулі; пропущено в кінці значущі цифри; значущі цифри пропущено всередині числа; переплутано записи у колонках (грн., коп.); переставлено цифри в числі. Ці помилки відносяться до транзитних, оскільки вони автоматично призводять до помилок у підсумках інших регістрів.

Помилки у фіксації даних аналітичних показників виникають, коли бухгалтер записав суму в дебет чи кредит і забув записати її у кредит або дебет; записав суму в журнал, але не розніс її на рахунках; зафіксовані показники в синтетичних рахунках не знайшли відображення в аналітичних та ін.

Для того, щоб запобігти ці помилки, при визначенні загальної суми ряду чисел доцільно спочатку зафіксувати проміжні підсумки, а потім у тій самій послідовності набрати ті ж числа зі знаком мінус. Якщо після цього заключний підсумок дорівнюватиме нулю, то підрахунок виконано правильно. Не рекомендується повторювати підрахунок у зворотній послідовності, бо в цьому випадку повторюються ті ж числові комбінації.

При виявленні нерівності підсумків в дебеті і кредиті вдаються до повторних підрахунків двох або трьох підсумків. Якщо у двох підрахунках числа збігаються, то їх можна вважати правильними, а у числах, які після третього підрахунку мають різні показники, необхідно шукати помилку.

Якщо підсумки не збігаються, то потрібно знайти різницю, яка вказуватиме на величину помилки.

Для виявлення неправильності рознесення показників у різних регістрах вдаються до пунктирування, “відкриження” чисел. Наприклад, у відомості біля зафіксованої суми проставляють знак ( (“галочку”); потім відшукують цю суму в дебеті кореспондуючого рахунку і позначають на рахунку, що кредитується. Якщо перше пунктирування не дає позитивних результатів, то його повторюють, при цьому проставляють уже “крижик” (   ) або поряд проставляють другу “галочку” і так до знаходження помилки.

В бухгалтерському обліку застосовують такі методи їх виправлення: коректурний, додаткових записів, “червоного сторно”.

Коректурний метод полягає у тому, що неправильний запис закреслюється тонкою рискою так, щоб було видно закреслене, поряд пишеться правильна сума та робиться  надпис “виправлено”, який засвідчується підписом особи, що зробила виправлення, та проставляється дата виправлення.

Проте коректурний спосіб виправлення помилок в обліку не завжди є ефективним. Його не слід застосовувати там, де уже виведені підсумки, складені бухгалтерські проводки, оскільки це призводить до збільшення кількості виправлень. Зовсім не застосовується коректурний спосіб, коли помилку виявлено в наступному звітному періоді, а бухгалтерський баланс та інших звітні форми вже відіслані за призначенням.

Спосіб додаткових записів застосовується у тих випадках, коли бухгалтерська проводка складена правильно, але в меншій сумі, ніж це потрібно. Наприклад, на підприємстві відпущено зі складу на виробництво матеріалів у сумі 1 100 грн. В обліковому реєстрі ця операція записана в сумі 1000 грн. Тобто допущена помилка – зменшена сума операції на 100 грн. У такому разі в регістрі робиться додатковий аналогічний запис на суму 100 грн.

Додаткові записи використовується при коригуванні планових показників незавершеного виробництва, собівартості виготовленої і реалізованої продукції тощо до рівня їх фактичного значення, коли фактичні показники перевищують планові.

Спосіб “червоного сторно” використовується у таких випадках: коли допущена помилка в кореспонденції рахунків, коли записана операція не відбулася, коли відображена в регістрі сума господарської операції більша, ніж фактичний розмір її виконання.

Спосіб “червоного сторно” полягає у тому, що неправильний бухгалтерський запис сторнується (анулюється) складанням такого самого бухгалтерського запису і в тій самій сумі, тільки червоним чорнилом. Після сторнування робиться правильний запис, виправлення завіряється відповідним підписом.
Приклад виправлення помилок в обліку

	Операція
	Дебет
	Кредит
	Сума, грн.

	1. Видано гроші у підзвіт на придбання канцелярських товарів
	92
	301
	160

	2. Сторнується (червоний запис) неправильна проводка (не можна підзвітні суми списувати зразу на витрати)
	92
	  301
	   160

	3. Видано гроші у підзвіт на придбання канцелярських товарів
	372
	301
	160


На практиці застосовуються й інші способи виправлення помилок (зворотніх проводок, перенесення сум тощо), але вони не виправдали себе у зв’язку зі збільшенням підсумку оборотів та штучності змісту бухгалтерських проводок.

Порядок виправлення помилок у документах і регістрах, що створені машинним способом, встановлюється вказівками з організації бухгалтерського обліку в умовах використання обчислювальної техніки.

У документах, якими оформлені касові й банківські операції та операції з цінними паперами, виправлення не припускаються.

У кінці звітного періоду перевірені й виправлені дані в облікових реєстрах підсумовують і заносять в інші облікові реєстри (журнали-ордери, відомості, обігову відомість за синтетичними рахунками, Головну книгу тощо). Такі записи завіряють підписами на реєстрі відповідальних за це осіб. Протягом поточного періоду (року) облікові реєстри зберігаються у поточному архіві в бухгалтерії у спеціальних шафах. Після закінчення поточного періоду і складання річного звіту вони передаються, як і первинні документи, на збереження до постійного архіву, де вони зберігаються відповідну кількість років. Наприклад, журнали-ордери, відомості, касова книга, Головна книга зберігаються у постійному архіві протягом трьох років. Після закінчення цього періоду та за умови проведення на підприємстві документальної ревізії облікові регістри можуть бути знищені, про що складається спеціальний акт.

Державне регулювання бухгалтерського обліку та фінансової звітності

           Головним нормативним документом державного регулювання бухгалтерському обліку   та фінансової   звітності є Закон України “Про  бухгалтерський  облік і фінансову   звітність в Україні”,   який  вступив   у дію з 01.01.2000р. (далі “Закон”).
Його  дія  відповідно  до  статті  2  Закону  поширюється на всіх юридичних    осіб,  створених  відповідно  до     законодавства  України,  незалежно від їх  організаційно-правових форм і форм власності, а    також   на представництва   іноземних суб’єктів   господарської діяльності, які   зобов’язані   вести бухгалтерський облік та подавати фінансову звітність згідно із законодавством.

Стаття 6 цього Закону визначає, що державне регулювання бухгалтерського обліку та фінансової звітності в Україні здійснюється з метою:

           створення єдиних правил ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності, які є обов’яз​ковими для всіх підприємств та гарантують і захищають інтереси користувачів;

           удосконалення бухгалтерського обліку та фінансо​вої звітності.

          Законом  визначаються принципово важливі положення та моменти в організації бухгалтерського обліку та складанні фінансової звітності:

    – зміст основних термінів;

    – сфера дії Закону;

     – мета ведення бухгалтерського обліку і складання фінансової звітності;

    – валюта бухгалтерського обліку та фінансової звітності;

     – мета та організація державного регулювання бухгалтерського обліку та фінансової звітності;

     – організація бухгалтерського обліку на підприємстві;

      – вимоги до первинних облікових документів і  регістрів бухгалтерського обліку;

    – основні вимоги до інвентаризації активів і зобов’язань;

· склад фінансової звітності, вимоги до неї, звітний період та порядок її подання та оприлюднення.

Регулювання питань методології бухгалтерського обліку та фінансової звітності здійснюється Міністер​ством фінансів України, яке затверджує національні положення (стандарти) бухгалтерського обліку, інші нормативно-правові акти щодо ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності.

        Порядок ведення бухгалтерського обліку та скла​дання фінансової звітності встановлюється: 

        для банків  -  Національним банком України відповідно до цього Зако​ну та національних положень (стандартів) бухгалтер​ського обліку; 

        для бюджетних установ - Державним казначейством України відпо​відно до законодавства;  

        для діяльності інвестора, пов’язаної з ви​конанням робіт (послуг), передбачених угодою про роз​поділ продукції, - цією угодою відповідно до вимог законодавства України.

        Міністерства, інші центральні органи виконавчої влади, у межах своєї компетенції, відповідно до галу​зевих особливостей розробляють на базі національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку методичні рекомендації щодо їх застосування.

         Згідно зі статтею 7 Закону  розробку рішень з державного регулювання бухгалтерського обліку та фінансової звітності здійснює Методологічна рада з бухгалтерського обліку, що діє як дорадчий орган при Міністерстві фінансів України з метою:

       – організації розробки та розгляду проектів націо​нальних положень (стандартів) бухгалтерського обліку, інших нормативно-правових актів щодо ведення бух​галтерського обліку та складання фінансової звітності;

      – удосконалення організаційних форм і методів бух​галтерського обліку;

      – впровадження су​часної технології збору та обробки обліково-економічної інформації;

       – розробки рекомендацій щодо вдосконалення системи підготовки, перепідготовки та підвищення квалі​фікації бухгалтерів.

      Методологічна рада з бухгалтерського обліку утво​рюється з висококваліфікованих науковців, спеціалістів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, підприємств, представників громадських орга​нізацій бухгалтерів та аудиторів України. Вона діє на підставі  відповідно Положення, її персональний склад за​тверджуються Міністром фінансів України.

Згідно з статтею 1 Закону принципи та методи   ведення бухгалтерського обліку і складання фінансової звітності, що не суперечать  міжнародним   стандартам   бухгалтерського   обліку,

визначаються    національними   положеннями      бухгалтерського

обліку (ПБО) – стандартами, затвердженими Міністерствами  фі-

 нансів України (далі “Стандарти”).

Вони розроблені відповідно до Програми реформування бухгалтерського обліку з використанням міжнародних стандартів, затвердженою Постановою Кабінету Міністрів України №1706 від 28.10.98р.

Відповідно до графіку розробки та введення в дію Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку, затвердженому наказом Міністерства фінансів України №248 від 01.12.98р., а також згідно з наказом Міністерства фінансів України №39 від 25.02.2000р., починаючи з 2000р. в Україні  введені в дію такі ПБО:

        1. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 1 “Загальні вимоги до фінансової звітності”: Затв. наказом Мінфіну від 31.03.99р. №87.

2. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 2 “Баланс”: Затв. наказом  Мінфіну від 31.03.99р. №87.

3. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 3 “Звіт про фінансові  результати”: Затв. наказом Мінфіну від 31.03.99р. №87.

4. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 4 “Звіт про рух грошових коштів”: Затв. наказом Мінфіну від 31.03.99р. №87.

5. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 5 “Звіт про власний капітал”: Затв. наказом Мінфіну від 31.03.99р. №87.

6. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 6 “Виправлення помилок і зміни у фінансових звітах”: Затв. наказом Мінфіну від 28.05.99р. №137.

7. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 7 “Основні засоби”: Затв.  наказом Мінфіну від 27.04.00р. №92.

8. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 8  “ Нематеріальні активи”: Затв. наказом Мінфіну від 18.10.99р. №242.

9. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 9 “Запаси”: Затв. наказом Мінфіну від 20.10.99р. №246.

10. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку  10 “Дебіторська   заборгованість”: Затв. Наказом Мінфіну від 08.10.99р. №237.

11. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 11 “Зобов’язання”: Затв. наказом Мінфіну від 31.01.00р. №20.

12. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 12 “Фінансові інвестиції”: Затв.наказом Мінфіну від 26.04.00р. №91.

13. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 13 “Фінансові інструменти”: Затв.Наказом Мінфіну від 30.11.01р. №559.

14. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 14 “Оренда”: Затв. Наказом  Мінфіну від 28.07.00р. №181.

15. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 15 “Доходи”: Затв.наказом  Мінфіну від 29.11.99р. №290.

16. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 16 “Витрати”: Затв.наказом Мінфіну від 31.12.99р. №318.

17. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 17 “Податок на прибуток”: Затв.Наказом Мінфіну від 28.12.00р. №353.

18. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 18 “Будівельні контракти”:  Затв.Наказом Мінфіну від 28.04.01р. №205.

19. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 19 “Об’єднання підприємств”: Затв. наказом Мінфіну від 07.07.99р. №163.

20. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 20 “Консолідована фінансова звітність”: Затв. наказом Мінфіну від 30.07.99р. №176.

21. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 21 “Вплив змін валютних курсів”: Затв. наказом Мінфіну від 10.08.00р. №193

22. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 22 “Вплив зміни цін та  інфляції”: Затв. Наказом Мінфіну від 28.02.02р. №147.

23. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 23 “Розкриття інформації  щодо пов'язаних сторін”: Затв. Наказом Мінфіну від 18.06.01р. №303.

24. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 24 “Прибуток на акцію”: Затв. Наказом Мінфіну від 16.07.01р. №344.

25. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 25 “Фінансовий звіт суб’єкта  малого підприємництва”: Затв. наказом Мінфіну від 25.02.00р. №39

26. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 26 “Виплати працівникам”:  Затв. наказом Мінфіну від 28.10.03р. №601

27. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 27 «Необоротні активи, що утримуються для продажу, і припинена діяльність»: Затв. наказом Мінфіну від 07.11.03р. №617

28. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 28 “Зменшення корисності активів”: Затв. наказом Мінфіну від 24.12.04р. №817

29. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 29 “Фінансова звітність за    сегментами”: Затв. наказом Мінфіну від 19.05.11.05р. № 412

30. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 30 “Біологічні активи”: Затв. наказом Мінфіну від 18.11.05р. № 719

31. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 31 “Фінансові витрати”: Затв.  наказом Мінфіну від 28.04.2006р.  № 415

32.Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 32 «Інвестиційна нерухомість», Затв. наказом Мінфіну України від 02.07.07 р. № 779
33. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 33 «Корисні копалини», Затв. наказом Мінфіну України від   26.08. 2008 року N 1090  

34. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 34»Платіж на основі акцій», Затв. наказом Мінфіну України від  30.12.2008 N 1577        

      Національні  стандарти регламентують порядок ведення бухгалтерського обліку окремих економічних об’єктів, або визначають окремі положення, облікові прийоми та процедури, особливості складання фінансової звітності.

      Відступи від визначених Законом стандартами трактувань термінів, облікових принципів та правил є неприпустимими порушеннями.

       Іще однією формою державного регулювання  бухгалтерського обліку та  фінансової звітності є впровадження Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань та господарських операцій підприємств та організацій (крім банків та бюджетних організацій), затвердженого Міністерством фінансів України – переліку бухгалтерських рахунків і чітко обумовлених схем відображення на них різних господарських операцій, фактів та явищ усіх сторін діяльності підприємства – операційної, фінансової та інвестиційної діяльності.

Інструкція про його використання  теж затверджена наказом Міністерством фінансів України.

Регулювання бухгалтерського обліку в підприємстві

Питання організації бухгалтерського  обліку  на  підприємстві  належать  до компетен-ції його власника (власників) або уповноваженого органу (посадової особи) відповідно до законодавства та установчих документів. Відповідальність за організацію бухгалтерського обліку та забезпечення фіксування фактів здійснення всіх гос​подарських операцій у первинних документах, збере​ження оброблених документів, регістрів і звітності про​тягом встановленого терміну, але не менше трьох років. несе власник (власники) або уповноважений орган (по​садова особа), який здійснює керівництво підприєм​ством відповідно до законодавства та установчих доку​ментів.

        Таким чином, власник або уповноважена особа – керівник підприємства одноособово несуть відповідальність за організацію всього облікового процесу на підприємстві і за виконання всіх вимог до фінансової звітності. Це перешкоджає власнику або керівнику підприємства примушувати облікових робітників виконувати дії, що порушують вимоги законодавчих та нормативних документів.

        Статтею 8 Закону також зазначено, що для забезпечення ведення бухгалтерського обліку підприємство самостійно обирає форми його органі​зації і обліковий процес може здійснюватись шляхом:

         а) введення до штату підприємства посади бухгалтера або створення окремого підрозділу – бухгалтерської служби на чолі з голов​ним бухгалтером;

б) користування на основі відповідного договору послугами спеціаліста з бухгалтер​ського обліку, зареєстрованого як підприємець, який здійснює підприємницьку діяльність без створення юри​дичної особи;

        в) введення на договірних засадах бухгалтерського обліку сторонньою централізованою бухгалтерією або аудиторською фірмою;

        г) самостійне ведення бухгалтерського обліку та скла​дання звітності безпосередньо власником або керівни​ком підприємства. Але ця форма організації бухгалтерського обліку не може застосовуватися на підприємствах, звітність яких повинна оприлюднюватися.

        Головний бухгалтер або особа, на яку покладено ведення бухгалтерського обліку підприємства (далі – бухгалтер) повинен виконувати такі обов’язки, за які несе відповідальність:

        а) забезпечує дотримання на підприємстві встановле​них єдиних методологічних засад бухгалтерського об​ліку, складання і подання у встановлені строки фінансо​вої звітності;

         б) організує контроль за відображенням на рахунках бухгалтерського обліку всіх господарських операцій (тобто відповідає тільки за контроль здійснення бухгалтерського обліку та складання звітності);

        в) бере участь в оформленні матеріалів, пов'язаних з нестачею та відшкодуванням втрат від нестачі, крадіж​ки і псування активів підприємства;

        г) забезпечує перевірку стану бухгалтерського обліку у філіях, представництвах, відділеннях та інших відок​ремлених підрозділах підприємства.

       Для здійснення цих обов’язків керівник підприємства зобов'язаний створити не​обхідні умови для правильного ведення бухгалтерсько​го обліку, забезпечити неухильне виконання всіма підрозділами, службами та працівниками, причетними до бух​галтерського обліку, правомірних вимог бухгалтера щодо дотримання порядку оформлення та подання до обліку первинних документів.

       Традиційно, головний бухгалтер має такі права:

     а) встановлює і контролює службові обов’язки для працівників бухгалтерії;

     б) встановлює і контролює порядок документування господарських операцій і подання їх до бухгалтерії;

     в) вимагає від керівника підрозділів вжиття заходів для усунення фактів неефективного використання матеріальних засобів, недоліків в веденні складського господарства тощо;

        г) перевіряє у структурних підрозділах дотримання встановленого порядку приймання, зберігання і витрачання матеріальних та грошових цінностей;

д) готує пропозиції для керівника (власника) підприємства щодо санкцій до винних осіб за невиконання встановленого порядку ведення облікових робіт 

Відповідальність за бухгалтерський облік госпо​дарських операцій, пов'язаних з ліквідацією підприєм​ства, включаючи оцінку майна і зобов'язань підприєм​ства та складання ліквідаційного балансу і фінансової звітності, покладається на ліквідаційну комісію, яка утво​рюється відповідно до законодавства.

Одним з найважливіших напрямків організації  бухгалтерського обліку у підприємстві є формування підсистеми управлінського обліку як складової частини системного бухгалтерського обліку. Самостійність підприємства у цьому питанні визначено пунктом 5 статті 8 Закону  України  “Про  бухгалтерський  облік і фінансову звітність  в  Україні”,    де заз-

начено, що підприємство самостійно розробляє систему і формивнутрішньо-господарського (управлінського) обліку, звітності і контролю господарських операцій, визначає права працівників на підписання бухгалтерських документів.

       Бухгалтерський облік та складання фінансової звітності в великих та середніх підприємствах  та організаціях здійснюють працівники бухгалтерії організаційно віділенного підрозділу підприємства.

      Відрізняють дві форми розподілу облікової праці і відповідно побудови бухгалтерії:

         а) централізовану;

         б) децентралізовану.

       При централізованій формі весь обліковий апарат бухгалтерії концентрований у центральній бухгалтерії і адміністративно та методологічно підпорядкований головному бухгалтерові.

      При децентралізованій формі облікової працівники працюють у складі окремих виробничих підрозділів підприємства (цехів, філій) і адміністративно підпорядковані відповідному керівникові підрозділу, а методологічно – головному бухгалтерові.

       Крім того, можливо організувати децентралізовану бухгалтерію і таким чином, щоб передати відповідні облікові роботи до відділів управління (облік робочого часу та розрахунків з оплати труда – у відділ заробітної плати, облік основних засобів – в відділ головного механіка або технічний відділ, облік витрат на виробництво і випуску продукції – до виробничого відділу, облік збуту – до відділу збуту, грошових коштів – до фінансового відділу.

      Оптимальне співвідношення централізації та децентралізації в організації облікового персоналу має дуже важливе значення для підсистеми управлінського обліку, оскільки підвищення рівня децентралізації обліку наближує облікових працівників до місць прийняття управлінських рішень і якісно підвищує оперативність обліку, надає можливість використовувати всі наявні резерви для ефективного управління витратами підприємства.

         Для підвищення ефективності облікових робіт здійснюється спеціалізація окремих облікових робіт обов’язками працівників і формування в складі бухгалтерії окремих облікових груп (секторів).

         Традиційно в бухгалтерії підприємства виділяють такі складові підрозділи:

      а) розрахункову групу (сектор), працівники якої ведуть облік і контроль розрахунків із працівниками підприємства по заробітній платні і її оподаткуванню;

      б) матеріальну групу (сектор), працівники якої ведуть облік заготування виробничих запасів, розрахунків із постачальниками цих запасів, облік і використання виробничих запасів матеріалів. Іноді на матеріальну групу (сектор) покладається також вести облік основних фондів або готової продукції;

       в) група (сектор) обліку основних засобів і нарахування амортизації (зносу);

       г) виробничо-калькуляційну групу (сектор), працівники якої ведуть облік витрат на всі види виробництва та здійснюють калькулювання фактичної собівартості продукції;

      д) групу (сектор) обліку готової продукції, працівники якої ведуть облік руху готової продукції, її реалізації та розрахунків з покупцями;

     є) загальну групу, працівники якої ведуть облік решти операцій, заповнюють Головну книгу, складають фінансову звітність.

